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Munkaterv, 2016/17 - tanév:

1.

1.1

1.4.

1.5.

Bevezetés:
Torvények:

1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol-valtozasok érvényesitése (tanulokat és a
pedagogusfoglalkoztatast érintd valtozasok)

1993. évi XXII. térvény a Munka Toérvénykonyvérdl-modositasok

2011. évi CXCtv. 94 § (1) a), B), 1)

2013.évi CLXIX. torvény a Magyar Koztarsasag 2013. évi koltségvetésérol

. Kormanyrendeletek:

138/1992. (X.8.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottakrol sz616 1992. évi XXXIII térvény végrehajtasarol
a kozoktatasi intézményekben

152/2014. (V1.6.) Krm 48§. 10. illetve a 90§ 16.

277/1997. (X11.22.) Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint
a tovabbképzésben résztvevo juttatasairdl és kedvezményeirdl

NAT,

. Miniszteri rendeletek:

11/1994. (V1.8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikdésér6l — a modositasok
érvényesitése
14/1994.(V1.24.) MKM rendelet a képzési kotelezettségrol és a pedagogiai szakszolgalatokrol

10/1994. MKM rendelet a pedagogiai szakmai szolgaltatasrol

50/1999. EiiM rendelet a képerny6 el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi €s biztonsagi
kovetelményeirdl

26/2002. (V.17.) OM rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérol

30/2011 (VI1.7.) NEFMI rendelet a 2011-12. tanév rendjér6l, valamint az egyes oktatasi targyu
jogszabalyok valtozasairdl

20/2012.(V111.31) EMMI rendelet

12/2016. (V1. 27.) EMMI rendelet

Bels6 szabalyozok:

SZMSZ

Hazirend

Iratkezelési szabalyzat
Munkakori leirasok
Gazdasagi szabalyzatok
KLIK elnoki utasitasok

Szakmai szabalyozok:

Pedagogiai Program, nevelési program, 0j helyi tanterv, ératerv
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat
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1.6. Alapito okirat:

OROKOS OKOISKOLA

Az okiratszabdlyozza az intézmény miikodési teriiletét. Az okiratot a fenntart6 allitja ki.

Prioritasok: oktatas, iskolaotthonos oktatas, szakoktatas, miivészeti és idegen nyelvi, sport, gyogytestnevelés,
valamint, testnevelés oktatas. Integralt és fejleszto oktatas.

Az intézménybe felveheté maximalis tanulo6 1étszam: 915f6.

- Altaldnos iskola; 440 f6

- Szakiskola; 83fd
- Miivészeti Iskola; 365 f&
- zenemuvészet; 14516
- tancmuvészet; 220 o
- néptanc; 50 16
- tarsastanc; 70 16
- balett; 50 16
- modern tanc; 50 f6

- Maximalis létszam: 888 f6

Jelenlegi létszam helyzetiink:

- teljes tanuloi létszam: 597 f6

- Altalanos iskola; 370 f6

- also tagozat: 16816
- fels6 tagozat: 20216
- Szakiskola; 61f6
- Miivészeti Iskola: 166 fo
- Zene: 117 16
- Tanc: 49 £6

Az intézmény harom f6 igazgatohelyettessel és egy-egy gyakorlati oktatasvezetovel valamint mivészeti vezetdvel

mitkodik.

1.7.Intézmény egység vezetok, helyettesi szinten:

Ujlaki Istvan:
Csicsekné Lovei Eszter:

Herczeg Istvan:

1.7.1. Szakmai vezetok:

Nagyné Urban Agnes:
Varadi Zoltan:

2. A tanév rendje:

2.1. Bevezetés:

Szakiskolai intézményegység vezetd, épiilet fenntartas, taniigyi €s
vizsgaszervezés

Altalanos iskolai intézményegység vezetd, taniigyi és vizsgaszervezés,
KIR.

Miivészeti iskola, intézményegység vezetd, didaktika, palyazatok, sport,
taniigyi és vizsgaszervezes

Gyakorlati oktatas vezetd
Miivészeti vezetd
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2.1.1.
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L , , , , B i OROKOS OKOISKOLA
Az idei tanév a fenntarto altal megkezdett és engedélyezett tanév

lebonyolitasa,iskolai, szakiskolai, miivészeti vizsgdk megtartasa. Feladatunk a megfelelé komparitivitas
biztositasa. Segiteni kell a fenntartét a tevékenységét az intézmény szakmai és gazdasdgi iranyitd
tevékenységében. Témahét programok szervezése a tanév rendjében meghatdrozottak szerint. , 2017. 03.
06 —2017. 04. 28 kozott-

Szorgalmi 1dé:
Elsé tanitasi napja: 2016. szeptember 01. (csiitortok),
Utolso tanitasi napja: 2017. jinius 15. (csiitortok).

Tanitasi napok szama: altalanos iskolaban; 182 nap. Szakkozépiskolaban; 181 nap.

Az iskola utolsé, befejez6é évfolyaman az utolsé tanitasi nap

2.1.2.

- Szakkdzépiskolakban, 2017. majus 04 .

Tanitasi sziinetek:

Az bszi sziinet 2016. november 02-t6l, 2016. november 04-ig tart. A sziinet el6tti utolso tanitasi hap
2016. oktober 28. (péntek), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2016. november 07. (hétfo).
A téli sziinet 2016. december 22-t6l, 2016. januar 02 -ig tart. A sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2015.

december 21.(szerda), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2017. januar 3. (kedd).
A tavaszi sziinet 2017. aprilis 13-tol, 2017. aprilis 19-ig tart. A sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2015. aprilis

12. (szerda), a sziinet utani elsd tanitasi nap 2017. aprilis 19. (szerda).

Az iskola a tanitasi év kezdd es befejez0 napjanak valtozatlanul hagyédsaval mas id6pontban is adhat a
tanuloknak sziinetet, valamint a sziinetek kezdo es befejezd napjat modosithatja, ha a heti pihenénapon tartott
tanitasi nappal ehhez a sziikséges feltételeket megteremti.

Az ELSO FELEV 2017. Januar 20 —ig tart, az értesitéseket, januar 27 —ig kell megkiildeni.

A szorgalmi id6 alatt — a tanitdsi napokon feliil - a nevelGtestiilet a tanév helyi rendjében meghatarozott
pedagogiai célra az altalanos iskolaban 6t, a nappali oktatds munkarendje szerint miikodé kozépiskolaban és
szakiskoldban hat munkanapot tanitds nélkiili munkanapként hasznalhat fel, amelybdl egy tanitas nélkiili
munkanap programjardl a neveldtestiilet véleményének kikérésével az iskolai didkonkorméanyzat jogosult donteni.

2.1.3. Aziskolai tanitas nélkiili munkanapok idopontja, felhasznalasa:

A 22/2010. (V.23.) OKM. . 3.§-a, valamint a 11/1994. (V1.8.) MKM. r. 2.§ 2. bek. a) pont alapjan.

Tanitas nélkiili munkanapok:

a. diak onkormanyzat hataskorében: Gyermeknap. majus 23.

b. neveld testiilet hataskorében:

Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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Altalanos Iskola Szakiskola
honap || nap || esemény honap || nap || esemény

oktober | 16. | Klebelsberg Kuno 1| [oktober 16. | Klebelsberg Kuné
rekredcids nap [ | rekredcids nap
december | 12. | Karacsonyi tinnepi || 2. || december | 12. | Karacsonyi tinnepi
megemlékezés megemlékezes
december | 18. | Szakmai értekezlet .Jldecember | 18 | Szakmai értekezlet
aprilis 22. | A Fold Napja. Egész |l aprilis 22. | A Fold Napja. Egész
napos projekt. napos projekt.

- | majus . | Szakmai vizsganap

2.1.4. Orszagos mérés - értékelés:

Az Oktatasi Hivatal 2017. majus 24 - én szervezi meg szakért6k bevonasdval az anyanyelvi és a
matematikai alapkészségek fejlodésének vizsgalatat a negyedik, a hatodik, a nyolcadik és a tizedik évfolyamon
valamennyi tanulora kiterjedden.

Nyelvi kompetencia mérés: 6 — 8 évfolyam; angol- német nyelv. 2017. majus 17.

A mérés napja tanitasi napnak mindsiil, melyet az érintett tanulok a mérésben vald részvétellel teljesitenek.
Tovabbi kotelezé tanorai foglalkozas szamukra nem szervezhetd. A méréshez sziikséges adatokat az érintett
nevelési-oktatasi intézmények az Oktatasi Hivatal részére 2016. november 25-ig kiildik meg, a Hivatal altal
meghatarozott modon.

A tanuld6 eltérd iitemil fejlodésébol, fejlesztési sziikségleteibol fakado egyéni hatranyoknak a csokkentése,
tovabba az alapkészségek sikeres megalapozasa és kibontakoztatasa érdekében az altalanos iskolaknak 2016.
oktober 10-ig kell felmérniiik azon elsé évfolyamos tanuldik korét, akiknél az ovodai jelzések, illetve a tanév
kezdete ota szerzett tapasztalatok alapjan az alapkészségek fejlesztését hangsulyosabban kell a kés6bbiekben
tamogatni, és ezért az osztalytanitoé indokoltnak latja az azt elésegité pedagogiai tevékenység megalapozasahoz a
Diagnosztikus fejlodésvizsgalo rendszer alkalmazasat. Oktober 28 —ig jelenteni kell a fenntartonak a létszamot.
Mérési hataridd, 2016. december 02.

A tanulok fizikai allapotanak mérése, 2017. januar 09 és aprilis 30 kozott a NETFIT rendszerben el kell
végezni és azt junius 01-ig fel kell tolteni

Az igazgatoknak 2015. oktéber 28-ig - a Hivatal altal kozzétett formanyomtatvany alkalmazasaval — kell
jelentenitik a Hivatalnak az érintett tanulok l1étszamat. A vizsgalatokat az iskolaknak a kivalasztott tanulokkal 2015.
december 9-ig kell elvégezniiik.

Kozosségi szolgalat szakmai ellendrzése és értékelése; 2017. 0. 02. — 2017. 03. 31. jelentés, 2017. 06 30.
2.1.5. Hatosagi ellenérzés:

2017. aprilis 17. és 2017. junius 30. kozott hatosagi ellenorzés keretében kell elvégezni a sajatos nevelési igény
megallapitasara jogosult tanulasi képességet vizsgald szakértdi és rehabilitacios bizottsagok miikddési feltételeinek

vizsgalatat.
A vizsgalatot az Oktatési Hivatal szakmai irdnyitasaval a korményhivatalok folytatjak le. >
Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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2.1.6. Augusztus-oktéber kozotti statisztikai adatkozlés:

Valamennyi fenntartd — valtozastol fiiggetleniil — évi egyszeri alkalommal (junius 30-ig) pedagoégus-
munkakdrben, illetve neveld- és oktatomunkat kozvetleniil segitd alkalmazotti munkakorben, pedagdgiai eléadod
vagy pedagogiai szakért0 munkakorben foglalkoztatottak szerinti bontasban statisztikai célu tajékoztatast koteles
arrol adni, hogy valamennyi intézménye vonatkozdsaban hany allashely megsziintetésére keriilt sor, tovabba hany
kozalkalmazotti jogviszonyban, illetve munkaviszonyban torténd foglalkoztatast, és milyen jogcim alapjan
szlintettek meg. Amennyiben nem tortént személyi valtozas, ugy az eldz6 tanév adatait kell megadni.

A kozoktatasi intézmény minden év oktdber 31-ig a KIR tajékoztatd rendszerében adatokat koteles
megadni, tovabba a megvaltozott adatokat ezen iddpontig koteles atvezetni. Az adatokat kizarolag a KIR feliiletén
kell rogziteni. Megsziint 2009 6szétdl a kiilon adatszolgaltatasi kotelezettség azoknak az adatoknak a
vonatkozasaban, amelyeket a kozoktatasi intézmény a sajat honlapjan kozzétesz, tovabba az informacidk pontos
helyét kozvetleniil elérd hivatkozas megadasaval biztositja a hozzaférést a sajat honlapon megjelenitett adatokhoz.

Az intézményvezetd a kdzoktatasi intézmény oktober 1-jei allapota szerinti kozérdekii adatairdl minden év
oktober 15-ig — a KIR - en keresztiil és az ott meghatarozott formaban — statisztikai céllal adatokat kozol. A k6zolt
adatok valddisagéaért az intézményvezetd felel. A 2016/2017 tanévre vonatkozdan, az un. OSAP adatlap. A
modositott adatlap-csomag megtekintheté a www.kormany.gov.hu honlapon.

Az osztalyfonokok statisztikai jelentésének hatarideje, 2016. oktober 08.

2.1.7. Tankonyvtamogatas:

A tankonyvpiac rendjér6l szolo torvény szerint ingyenesen kell biztositania tankonyveket minden olyan tanuld
részére, aki

- tartosan beteg,

- testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa esetén

halmozottan fogyatékos,

- pszichés fejlédés zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan és sulyosan akadalyozott (pl.

dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus, koros hyperkinetikus vagy koros aktivitaszavar),

- harom- vagy tobbgyermekes csaladban él,
- nagykoru ¢és sajat jogan csaladi potlékra jogosult,
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

Az ingyenes tankonyvellatas biztositasara azonban az iskolanak tobb lehetdsége is van. Az iskolatol torténd
tankonyv-kolesonzés, napkdziben, tanuldszobaban vald elhelyezés, hasznalt tankdnyvek biztositasa, illetéleg
tankonyvek megvasarlasahoz nytjtott pénzbeli tamogatas utjan is rendelkezésre bocsathatja a tankonyveket az
intézmény az arra jogosultak szamara.

A gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé — neveldsziilénél, gyermekotthonban, vagy mas bentlakasos
intézményben nevelkedé — ideiglenes hatallyal elhelyezett, atmeneti vagy tartos nevelésbe vett tanuld utan nem
vehetd igénybe a normativ kedvezmény.

A tamogatas hatékony hasznositasa érdekében a tankdnyvpiac rendjérdl szolo tdrvény elsé helyen emliti a
konyvtari beszerzéseket, az ingyenes tankonyvellatisnak a konyvtari allomanybol kélcsonzés utjan torténd
biztositasat.

A tankonyvek téritési dijat az érintett sziilok postan keresztiil kapjak meg, a téritést csekken kell jalius 30 -

g hetiZzetn >
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3. Az intézményben alkalmazott pedagogusok névsora

1. Barnané Takécs Ilona
2. Balint Laszlo
3. Banyasz Eszter
4. Bathory Péter
5. Bujdos Viktoria
6. Bundané Henczel Renata

7. Csicsekné Lovei Eszter

8. Dienes Anett

9. dr. Dobrosiné Balogh Maria

10. Dudas Tiinde

11. Erdds Gyula

12. Farkas Tibor

13. Galya Marianna

14. Gilanyi Adrienn

15. Gyorgy Istvanné

16. Hegymeginé Rezes Katalin

17. Herczeg Istvan

18. Hideg Marianna

19. Jonyer Agnes

20. Juhaszné Kiss Rita

21. Kiss Palma

22. Kissné Moldovan Krisztina

23. Kordovaner Péterné

. Kovacs Adrienn

25. Laszlo Nagy Eva

26. Liptak Zsolt

27. Libartné Bai I1diko

28. Macskasné Kosztyi Ottilia

29. Nagyné Urban Agnes

30. Orosz Zsuzsanna

31. Pappné Benes Vera

32. Raczné Gulacsi Erzsébet

33. Raczkeviné Lukacs Andrea

34. Répasi Norbert

35. Répasiné Dénes Gabriella

36. Rentka Julianna

37. Roppant6 Marianna

38. Simk¢ Ilona

39. Simon Attila

40. Soltész Ferencné

41. Takacsné Beresnyak Zita

42. Tribolné Bonta Ilona

43. Ujlakiné Kazamér Agnes

44, Ujlaki Istvan

45. Vamosi Anita (Gyes)

46. Sinkuné Nagy Emese (fizetésnélkiili szabadsag)
Z6rg6 Emese szakszolgalat

[ ] [ ) [ ] [ ] [ ) [ ) [ ] [ ) [ ) [ ] [ ] [ ) [ ) [ ] [ ) [ ) [ ] [ ] [ ) [ ] [ ] [ ) [ ) [ ] [ ) [ ) [ ] [ ] [ [ ] [ ] [ [ [ ] [ ] [ [ ] [ ] [ ] [ ] [ ) [ ] [ ] [ ) [ ) [ ] [ )
N
~
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3.1. Miivészetoktatasban résztvevé pedagégusok:

47. Bundzik Timea: orgona
48. Csonka Laszlo:  néptanc
49. Felfoldi Péter: tarsastanc
50. Gabor Timea: modern tanc
51. Gyurcsé Tamara: fuvola, furulya
52. Hajdu Eva Déra: furulya, fafavo
53. Homoki Elemér: gitar részfoglalkozas
54. Hollé Katalin: zongora
55. Mohacsi Istvan:  fivo, rezes hangszerek fivo, fuvola
56. Muranyi Marta favo, fuvola
57. Téth Timea: zongora
58. Tanczos Fanni:  td,
59. Varga Balint Gabor: fuvo, rezes hangszerek
60. Varadi Zoltan:  hegedd, vono
X. A balett tanszakra nem hirdettiik meg

3.1.1. oktatast segiték:

61. Fodor Imréné

62. Szlavkovszky Norbert
63. Rajdos Attilané

64. Mészarosné Szendery Zita
65. Pocsai Emese

66. Bulyaki Lajosné

67. Horvath Istvanné

68. Kiss Laszloné

69. Nagy Jozsefné

70. Nyilas Zsuzsanna

71. Szabé Csilla

72. Tirpakné Kiss Andrea
73. Almasi Orsolya

74. Boncsér Lajosné

75. Kiss Kalmanné

76. Molnar Ferenc Zsoltné
77. Ongai Lorant

3.2. Osztalyba sorolas, megbizasok:

__J_owtihok | owtilyfonik | vigretteg | tantorem |__szak | megbizisok_____|

Simko Ilona foiskola 5. tanito osztalyfénok

Bdlint Laszlo féiskola tanito, tanar | tanito programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozas
Kovdcs Adrienn foiskola 19. tanito osztalyfénok
Gilanyi Adrienn féiskola tanito programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozas
Dudas Tiinde foiskola 17. tanito osztalyfondok,
Kissné Moldovin Krisztina foiskola tanito, programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds
Soltésy Ferencné f6iskola 18. tanito, osztalyfénok. Alsés mkv.
szakvizsga | programszervezés,
IROSL S aondozas.
, minosites | leheiségg >
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‘ Kordovdaner Péterné féiskola tanitd felzarkdztatds, tehetséggondozas
Bujdos Viktoria féiskola 4, tanito osztalyfonok
Libartné Bai Ildiko foiskola tanar programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozas,
ifjusagvédelem, napkozi,
Banyadsz Eszter foéiskola 3. tanito osztalyfonok
Juhdszné Kiss Rita féiskola tanito, programszervezés,
tandr felzarkoztatas, tehetséggondozds
Dr. Dobrosiné Balogh Mdria f6iskola 8. tanito osztalyfénok
Orosz Zsuzsanna fdiskola tandr programszervezés,
felzarkoztatas, tehetséggondozds
napkézi
Raczné Gulacsi Erzsébet foéiskola 7. tanito osztalyfonok
Raczkeviné Lukdcs Andrea foéiskola tanito programszervezes,

elzarkoztatas, tehetséggondozas

foiskola

programszervezes,

felzarkoztatas, tehetséggondozds
foiskola programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozas
foiskola programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozas
Pappné Benes Vera fdiskola 14. angol nyelv | programszervezés,
tanar felzarkoztatas, tehetséggondozds
Erdds Gyula foiskola 13. matematika, | Redl mkv. programszervezés,
foiskola technika felzarkoztatas, tehetséggondozds
tanar
Macskdsné Kosztyi Ottilia foiskola 22. Tanito Humadn mkv. programszervezés,
egyetem magyar, felzarkoztatas, tehetséggondozds
szakvizsga
Rentka Julianna foiskola 24. magyar programszervezes,
egyetem torténelem | felzarkoztatas, tehetséggondozas
Hegymeginé Rezes Katalin foiskola 21. magyar, programszervezes,
egyetem torténelem | felzarkoztatas, tehetséggondozds
etika
Takdcsné Beresnydk Zita foiskola 12 foldraj rajz OKO mky. programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds
Dienes Anett fiskola testnevelés, | Sport mkv. programszervezés,
féiskola matematika | felzdarkoztatds, tehetséggondozads
Gyorgy Istvanné féiskola testnevelés programszervezes,

Nagyné Urban Agnes foiskola szakoktato, | Szakiskolai mkv. osztalyfénok,
pedagdgia iskolai gyakorlati koordinator,
szakvizsga | felzdrkoztatds, tehetséggondozdis

Galya Mariann féiskola 15. szakoktato osztalyféndék, programszervezés,

felzarkoztatas, tehetséggondozds

Bathory Péter féiskola 16. szakoktato osztalyfénék, programszervezés,

felzarkoztatas, tehetséggondozas

Bocs,2016/17- tanév munkaterve!
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Barbané Takdcs Ilona

foiskola

tanito,
tanar,
fejlesztd,
szakvizsga

OROKOS OKOISKOLA

programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds

Bundané Henczel Rendta

féiskola

tanar

tanar,infor
matika

programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds

Csicsekné Lovei Eszter

foiskola

tanito,
tanar

tanito
matematika
tandar,
szakeérto,
szakvizsga,
mester,
szakértd

Altalinos iskolai
intézményegység vezeto

Herczeg Istvan

féiskola
egyetem

tanito,
tanar

tanito
pedagdgia,
szakvizsga

Miivészeti iskolai
intézményegység vezeto

Hideg Marianna

fdiskola

tanito,
tanar

angol

idegen nyelvi mkv. kiilfoldi
kapcsolatok

Jonyer Agnes

féiskola

tanar

testnevelés

programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds

Kiss Palma

féiskola
egyetem

tanar

torténelem.
francia
nyelvtandr,e
rkélestan

programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds

t

programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozas

Ldszlé Nagy Eva

féiskola

tanar

Angol
nyelvtanar

programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds

Liptak Zsolt

féiskola
egyetem

tanito
tanar

tanito rajz
tanar,

pedagogia,
szakvizsga

Intézményvezeto

Répasi Norbert

féiskola

tanar

Német
nyelvtanar

DOK, programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds

Répasiné Dénes Gabriella

féiskola

gyogyped
agogus

gyvégypedag
ogus,
szakvizsga

fejlesztés, tanulofejlesztés
koordindtor, magantanulok

Ujlakind Kazamér Agnes

féiskola

tanar

kemia
természet
ismeret,
biologia,
szakvizsga

programszervezes,
felzarkoztatas, tehetséggondozds

Ujlaki Istvin

foiskola

matematika,
szamitdstec
hnika,
fizika,
szakerto,
szakvizsga,
mester,
szakerto

Szakiskolai intézményegység
vezeto

Zirgd Emese

Tartosan tavollévo peda

egyetem

iskolapszi
chologus

tamogatas

felzarkoztatas, tehetséggondozds

[E—— s ———
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2. Sinkuné Nagy Emese Fizetés nélkiili
3. iires dllashel, nyugdijba ment Majorosné

4. Elvarasok a dolgozoktol:

e az intézményi szakmai elvdrasok, a gyermekekkel, tanuldkkal kapcsolatos elvarasok, a munkatervi
feladatok a szabalyok ko6z0s egyeztetése, a megallapodasok, kovetelmények kovetkezetes betartdsa és
tartatasa,

e szakmai anyagok igényes, hataridére valo elkészitése,

e a hazirend kovetkezetes betartatasa a tanuldi fegyelem erdsitésének felvallalasa, az aranyosan elosztott
iigyeleti rendszer, szakmai miikddésének biztositasa

e amunkavallaloi fegyelem erdsitése (hidnyzas, pontossag, betegség, egyéb.),

e azintézmény fejlodésének aktiv tdmogatasa,

e a munkahelyi kdrnyezet esztétikus biztositasa, a tisztasag, rend, fegyelem biztositasanak segitése,

e kulturalt szdbeli és irasbeli kommunikacio és stilus, a tanulokkal, pedagogusokkal sziilokkel.

e a tanitasi napokon, sziil6i értekezleteken, fogadd ordkon, egyéb iinnepi alkalmakon a megfeleld 6ltozék
hasznalata.

e hataridék pontos betartasa

e intézményi dokumentumok pontos vezetése

e aktiv részvétel az intézményi élet szervezésében

e toretlen onképzés, allandoé szakmai megujulas

e tovabbképzéseken torténd aktiv részvétel

4.1. Kiemelt célok:

e aziskolan beliil a kiilonb6z6 képzési formak miikodésének, szakmai egységének erdsitése.

o a fenntartoval és partner szervezetekkel valo kapcsolattartas erdsitése

o felkésziilés az 0j nevelési, pedagogiai program, tantervek szerint a pedagogiai munka tudatos tervezésére,
¢s annak szervezése

e atehetséggondozas intézményi programjanak komplex alkalmazasa

o OKO iskola programjénak fejlesztése (a haztartasbol szarmazo, étolaj gytijtése, udvar tervezése)

e Comenius program

e atanuldk fizikai allapotanak 0j tipusu felmérése

o témahetek, projekt napok, programok

e az egységesség érvényesitése a pedagdgiai értékelés, vizsgakdvetelmény, hazirend, SZMSZ, szabalytartas,
ligyelet terén,

e a tanulményi munka szinvonalanak megtartasa, emelése, a vizsgak jelent6ségének tovabbi erdsitése, a
kovetelmények év eleji kidolgozasa,

e a dokumentumok vezetésének egységes szabalybetartasa,

e aversenyeken valo részvétel céltudatos iranyitasa,

e atanuldk fiizeteinek, hazi feladatanak, helyesirasanak allando ellenérzése minden neveld részérdl,

e a hazirend kovetkezetes betartésa,

o aktudlisan futé palyazati programok megvaldsitasanak tdmogatdsa, szakmai egyiittmiikodések, a team
munka fejlesztése,

e apedagdgus munkavégzés ellendrzése

e pedagogus munka értékelése

e tanuloi és iskolai teljesitmény novelése,
e 11j pedagdgiai modszerek elsajatitasa
o gamifikacio (jatékossag) bevezetése a felzarkoztatas teriiletén,

Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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e Digitalis Témahét
Szakmai kompetencidk fejlesztése, horizontdlis képzés, KIP oktatds szervezési moddszer, Tolnainé,
Kooperativ oktatas

4.2. Az intézményiranyitas tartalmi célkitizései:

4.2.1. Tervezés:

Cél: Az intézményi tervezésben a rovidtavi tervezési technikak fejlesztése

- vezetdi szint: a rendszerszintli napi, havi, félévi tervezése, a helyettesitési elszdmoldsi rend, a bels6
szabalyzatok aktualis modositasa, 4j pedagogiai modszerek megismertetése, kivalasztasa, szakképzési rend
szer atalakitasa, uj miivészeti oktatasi ag bevezetése.

- pedagogusi szint: foglalkozasi tervek, tanmenetek, a napkoézis foglalkozasok tervezése,
versenyszervezés, projekttervezes, az IKT eszkdzok beépitése a modszertanba, nemzetkozi kapcsolatok
program, a pedagogiai értékelés tovabbfejlesztése, 1j pedagdgiai modszerek elsajatitasa, beépitése a
mindennapi rutinba. KIP tovabbfejlesztése

- dolgoz6i szint: napi munka tervezése, a pedagogiai munkat segité csoportok munkajanak tervezése,

- a beszamolokra, vizsgalatokra (szakmai, térvényességi, stb.) felkésziilés,
- tervezett, folyamatos belsé ellenérzési rend,

- munkaer6-gazdalkodasi terv készitése,

- tovabbképzési terv aktualizalasa.

4.2.2. Oktatast kiegészito pedagogiai tevékenységek

- Kérnyezetvédelmi szakkor;
- Kézmiives szakkor, also tagozat;
- Kézmiives szakkor, fels6 tagozat;
- Toémegsport;
- ISK;
- Szivacskézilabda;
- Kézilabda;
- kosarlabda;
- Gyodgytestnevelés;
- Miivészetoktatas (téritéses);
- Tehetséggondozd miihely; tanuld szoba
- Felzarkoztatas; tanuld szoba
- Napkozi
- Tanszoba
- Sakk, tablajatékok
-Terapias fejlesztd foglalkozasok
Zene
tanc
pszichologia
egyéni fejlesztés

5. Megemlékezések:
>
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5.1. Az aradi vértanik a kommunista és egyéb diktatirak, valamint a holokauszt

aldozatainak emlékének apolasa érdekében a megemlékezések idépontjai:

11/1994.(V1.8.) MKM r. 2§2.c)

A megemlékezések nevei Idépontok | Felelos Résztvevok

‘Aradi vértanuk oktober 6. | Répasi Norbert Gyorgy Istvanné
Kommunista ¢és egyéb diktaturdk 4aldozatainak || februar 24. | Bathory Péter Human mk.

emléknapja

A holokauszt 4ldozatainak emléknapja aprilis 16. || Nagyné Urbdn Répasi Norbert
Agnes Rentka Julianna

A nemzeti Gsszetartozas napja junius 4. Bathory Péter Répasi Norbert DOK.

5.2. Nemzeti és iskolai iinnepek megiinneplésének idépontjai:

11/1994.(VL8.) MKM 1. 2§2.d)

Unnepek megnevezései Idépontok Felelos Résztvevok

‘ Nemzeti tinnep marcius 15. marcius 15. Humdn mk. Hegymeginé R. K. Rentka J.
. Kissé P.

! Nemzeti linnep oktober 23. oktdber 21. Humdn mk. Répdsi N. Gyorgy I - né

! Karacsonyi innepkor december 5-19 || Humdn mk. Ujlakiné K. A.

Szalagavato december Nagyné U.A. Erdés Gyula
Roppanto M..

| Tanév zar iinnepség junius Humdn mk. Erdds Gyula

Ballagés, szakiskolai ¢és altalanos iskolai || majus - junius | Bdthory P. 7 — 8 évf. és szakiskolai
szinten. Galya M. vegzas osztdalyok

Oko iskola, madarak és fik napja: Iskola || majus10. Takdcsné Ujlakiné K. A. tantestiilet
radio. Fold napja: Egész napos projekt aprilis 22, OKO. mk.
Gyorgy I- né.

5.3. Az éves diakkozgyiilés ideje:

Felelds, Répasi Norbert, DOK patrondlé tanar, idépont, 2015. Aprilis 11/1994.(VL.8.) MKM . 2§2.¢)
Tovébbi feladat a DOK Sz. M. Sz. feliilvizsgalatanak elkészitése, 2014. oktober

5.4. Elore tervezett nevelotestiileti értekezletek idépontjai:

11/1994.(VL.8.) MKM r. 2§2.1)

Idépont Az értekezlet megnevezése

2016. augusztus 22. Alakul6 munkaértekezlet Igazgato

2016. augusztus 29. Tanévnyité értekezlet Igazgato

2016. szeptember, oktober, Aktualis feladatok, munkakdzdsségi | Igazgato helyettesek -
november, december megbeszélések. munkak$z0sség vezetok

2017. januar Félévi osztalyozo értekezlet Igazgato, igazgato helyettesek

2017. februar Félévi tantestiileti értekezlet Igazgato
—— N kindho—toladaiol L akordoea “hol ] :
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aprilis, majus, jinius megbeszélések. munkakdz0sség vezetok
I 2017. junius Ev végi osztalyozo értekezlet Igazgato, igazgato helyettesek
2017. jinius Tanévzar6 értekezlet Igazgato

5.5. A tanulok fizikai allapotanak felmérése:

Felelos: Simon Attila. Farkas Tibor, Dienes Anett.

11/1994.(VL8.) MKM 1. 2§2.¢)

- Elso allapotfelmérés, 2016. szeptember, oktober
- Masodik allapotfelmérés, 2017. aprilis, majus.

5.5.1. Feladat és iitemterv:

Feladat/tevékenység |Modszer

Helyettesités, talora  |Uj eljarasrend,

elszamolas, orarend |heti tulora

1dOben torténd,tervezés elszamolas
Helyettesitési
naplo

A beszamolokra, Id6terv,

vizsgalatokra (O.H.  |belsé bizonyla

fenntartoi, jarasi ti rend

torvényességi, stb)

felkésziilés

A bels6 ellendrzési Feladat és

rend mukodtetése 1doterv,
bizonylatok

Comenius projekt Feladat és
id6terv —
hatralévo rész
A zard
beszamolo
elokészitése

A vizsgak elokészitése Egységes
értékelés

Munkaerd gazdalkoda |Jogszabalyok

si terv készitése alapjan
Tanév elokészités jogszabaly
tantargy felosztas alapjan

Felelos Résztvevok [Idoterv Dok.
9 [10]11 12|01 020304 |05 |06
pedagogusok pedagoguso X | X helyettesitési
k X | XX |X X X X X naplo, naplok
mkv.
igh.
Aig. vezetok X belsé szabalyzato
X | X k
igh.
mKkv.
ig, igh. mkv. Ellendrzési terv

X X X X XXX XXX

programfelelés | pedagoguso X munkatervek

k X X X X X X X | XX
Hideg Mariann beszamolok
szakoktatok,ig.ig Vizsgabeosztas,
h. szaktanarok X X | X X |[X tételek,

feladatsorok
ig. terv

ig. igh-k, szmkv X X X tantargyfelosztas
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5.6. Az intézményi onértékelés eredményeinek osszegzése, a teljesitmény-
értékelési rendszer miikodtetése:

Cél: Az onértékelési rendszer gyakorlati alkalmazasa:
e Az intézményi Onértékelési rendszer adatbazisa alapjan elemzés készitése

e A munkakori leirasok személyre szabott elkészitése
e A Honlap szabalyozas szerinti, folyamatos miikddtetése

Feladat/tevékenység Modszer Felelés Résztvevok/ idoterv
9 110 [11 [12 jo1 (02 |03 |04 |05 |06
érintettek

Honlap frissités — palyazati adatfeltoltés | rendszergazda, | szakmai vezet6k | X | X |X | X |[X |X|X|X |X |X
programok, éves aktualizalas ig.h.
Munkakori leirasok aktualizalasa | inf. kezelés | ig., ig.h. pedagogusok X | X X | X
Intézményi kommunikacios Az ig. igh. mkv.  munkak6zdsség X X X X X X X X XX
rendszer miikodtetése informaciok rendszergazda |vezetok

rendszeres

gyljtése, a

szabalyzat

modositasa
Intézményi dok. modositasok adatgytjtés | ig.h. team X
el6készitése.
Az intézményi onértékelés Osszegzés min.i. vez. team XX X X X X X x x|
elokészitése
A pedagogus teljesitmény adatgylijtés | igazgato pedagdgusok, XX X X X X X X x|
értékelési rendszer kialakitasa mk.vez.
Intézményi onértékelés elemzés Min.csop X | X

6. Belso ellenorzés:

Cél: az intézmény eredményesebb miikodése érdekében a belsd ellendrzési rendszer tervezett

"o

megerdsitése annak érdekében, hogy

e segitse a dolgozok munkajat,
e csokkent vezetdi 1étszammal vald mitkddést pozitivan segitse
e Dbiztositsa az éves munkatervben meghatarozott feladatok elvégzését, a jogszabalyok -elbirasainak

betartasat,

¢ adolgozok munkdja, az intézmény mikodése redlis értékelésének segitése

6.1. A tanév belsé ellenorzési terve:

Az ellendrzés targya

Az ellenorzést

végzi

Hatarido/idotartam
/gyakorisag

Az ellenorzés
formaja

Bocs,2016/17- tanév munkaterve!

A tanév most kezdodik!



MTK. B.1. 3901. BOCSI ALTALANOS ISKOLA, SZAKKOZEPISKOLA és ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

(w Szamlazasi cim: Miskolci Tankeriileti Kozpont 3527 Miskolc Selyemrét ut 1.
Telephely, 3574. Bdcs, Munkdcsy ut 7.
6)))‘ Adészam: 15835293 — 2 — 05. Tel, fax: 06 46 — 318 — 02 NEE | I
p— <

BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA
Az ellenérzés targya Az ellenérzést Hataridé/idotartam Az ellendrzés
végzi /gyakorisag formaja

Pedagogiai munka

Az intézményi munkaterv iskolavezetés havi dokumentumelemzés

teljesiilése

Pedagbgiai tervezomunka Ig. Igh. Mkv. 2-3 havonta Dokumentumelemzés/
irasban

pedagodgiai oktato-neveldmunka  |ig. igh. Mkv, Folyamatos frasbeli/szobeli

(szempontrendszer szerint)
Heti tervezéssel

A gyermekek, tanulok egyéni Ig. 1gh. Mkv. félévente [rasbeli/szobeli
nyomon kovetési rendszer

Pedagbgiai, tantargyi mérések Ig. Igh. Mkv. félévente frasbeli/szobeli
lebonyolitasa, feldolgozasa

Taniigyi dokumentécid, naplok Ig.1gh.Mkv. Havi 1x [rasbeli/szobeli
ellenérzése
Gyermeki hidnyzésok, tanuloi osztalyfénokok, Igh. Minden honap 10-ig Dokumentumelemzés/
mulasztasok vezetése
irasban
Napkozis foglalkozasok rendje Alsos igh. Igazgatdo [Folyamatos/ heti frasbeli/szobeli
rendszerességgel
Tanszobai foglalkozasok rendje Fels6s igh Igazgatd Folyamatos/ heti frasbeli/szobeli
rendszerességgel
Foglalkozasi termek, tantermek Ig. h. Folyamatos/ [rasbeli/szobeli
rendje, tisztasaga, aktualis
[ g mkv. heti rendszerességgel
dekoracidja
Az étkeztetés rendje napkozi vez., alsos |[Folyamatos/ napi [rasbeli/szobeli
igh. rendszerességgel
Tanuldi és tanari tigyelet Mkv. Igh. Igazgaté |Folyamatos/ napi [rasbeli/szobeli
rendszerességgel
A DOK tevékenysége DOK patronald Félévente 1x Dec.20-ig, [rasbeli/szobeli
tanar, apr.30-ig
A konyvtar rendje, nyitva tartasa  |Igh. Félévente 1x frasbeli/szobeli
Dec.20-ig, apr.30-ig
>
Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!



MTK. B.1. 3901. BOCSI ALTALANOS ISKOLA, SZAKKOZEPISKOLA és ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

(w Szamlazasi cim: Miskolci Tankeriileti Kozpont 3527 Miskolc Selyemrét ut 1.
Telephely, 3574. Bdcs, Munkdcsy ut 7.
6)))‘ Adészam: 15835293 — 2 — 05. Tel, fax: 06 46 — 318 — 02 NEE | I
p— <

BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA

Az ellenérzés targya Az ellenérzést Hataridé/idotartam Az ellendrzés
végzi /gyakorisag formaja

A gyermekek, tanulok Ig. h. Igazgato, folyamatos irasban

egészségvédelme mKkv.

Gyermek ¢és ifjusdgvédelmi munka | Alsés ig. h. Félévente 1x [rasbeli/szobeli
Igazgato Dec.20-ig, apr.30-ig

A munkakdzdsségek munkéja MKV. Ig. h. negyedévente irasban
Igazgato

Tanulmanyi versenyek szervezése Mo6. mkv. Alsos, folyamatos [rasbeli/szobeli
felsos ig. h.

Alkalmazotti alkalmassagi Ig. h. szeptember irasbeli

vizsgalatok

Diploma masolatok feliilvizsgalata ig. h. szeptember, oktober. irasbeli

Gazdalkodas, iigyvitel

Téritési dijak nyilvantartasa Igazgato havonta irasbeli

iskolatitkar
Diak 6nkormanyzat, hozzajarulasok Alt.ig. h. Havonta 1x irasbeli
befizetése, nyilvantartasa )

iskolatitkar adott honap 20-ig
Utalvanyozas Igh. ig. Heti rendszerességgel irasban
Vasarolt anyagok, eszk6zok iskolatitkar Folyamatosan, a irasban
nyilvantartasa vasarlassal 6sszhangban
Etkezési/ téritési dijak beszedése  igh. iskolatitkar Havonta 1x [rasban/szoban
Szigori szamadasu nyomtatvanyok [gazgato, Negyedévente 1x irasban
Taniigyi nyilvantartasok ig. h. Igazgato Félévente 1x [rasban/szoban
Munkavédelem, tiizvédelem Igazgato Evente 1x [rasban/szoban
helyzete munka és tlizvédelmi

felelos
Az épiiletek allaga Igazgato, igh. Mkv. Evente 1x [rasban/szoban

pedagdgusok
Taneszk6zok, butorok, lgazgato Evente 1x frasban/szoban
berendezések allaga lg. h.mkv,

pedagogusok

>
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6.2. A DOK - tal , a sziilokkel, a partnerekkel valé kapcsolattartas terezett formai, modszerei:

szlloi értekezlet

fogado ora

nyilt nap

értekezlet

e-mail-en torténd kapcsolatfelvétel.

Cél: a gyermek, a tanulo, a sziil6, a pedagdgus, tars szervek, tdmogatok, €s az iskola kapcsolatanak
erOsitése.

Ennek érdekében:

az els6sok sziiléi értekezlete szeptember 1-2 hetében. (az iskola célja, szokasok, a kéttanitdés modell,
szlikséges eszkdzok, csaladlatogatas, jelképeink),

a fogad6 ordk rendszere (igazgatd, igazgatohelyettesek, pedagogusok),

a tanul6 fejlédésének (sziild, osztalyfondk, tanuld) félévente egyszer személyes értékelése,

a nyilt napok,

a sziil6i szervezettel tovabbi rendszeres kapcsolattartas,

a DOK- al valo rendszeres kapcsolattartés, az alsos évfolyamok szabadidds tevékenységének tervszerii
kialakitasa, diakkozgyiilés 6sszehivasa

a DOK miikodési feltételeinek biztositasa (anyagi feltételek, tovabbképzés),

a szllok elektronikus levelezési feltételek 1étrehozasa (e-mail cimek begytjtése, stb), elektronikus
kapcsolattartas

6.3. A tobbi partnerrel a kapcsolatépités iranya:

Partner Kapcsolattartas médja  Kapcsolatépités fejlesztése Felelos
Fenntarté Elektronikus, személyes, |Az aktualis informaciok eljuttatasa, az ig. igh.
Egyéb stratégiai interaktiv, szobeli, irdsos elektronikus oldalon az intézményrdl hiteles
partnerek informacio kozlése.
Egyhéazak Tajékoztatasi kotelezettség tantervi beépités ig.
Hittan oktatas hitoktatok
Intézményi Tanacs |Levél, e-mail, szobeli. Az aktualis informaciok eljuttatasa, az ig.
félévente egy — egy intézményrdl hiteles informacié kozlése.
tajékoztato
Macika ttravalé stb. Kozos szakmai program  horizontalis és vertikalis tanulas ig, igh,
mkv.
DOK Rendszeres részvétel (ig) a Rendszeres, €16 kapcsolat ig.
DOK iilésein
Didkkozgytilés
J6 gyakorlatot atado, [informacidcsere javaslatok mkv

vasarlo intézmények
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Cél: Olyan beiskolazasi terv készitése, amely a 1étszamot alapul véve redlis osztalylétszamot eredményez,
az esélyegyenldség elve, a kozoktatasi torvény €s a reformatus kozoktatasi torvény elve egyiittesen

érvényesil.

Ennek érdekében:

e helyzetelemzgs, fejlesztési javaslat készitendd a beiskolazasra,
e nyilt, bemutato 6rak szervezése,

e délutani foglakozasok rendszeres szervezése,
e anapkdzi otthonos osztaly rendszer kialakitasanak befejezése,
o tanul6i megfigyelés modszerének, eljarasrendjének rogzitése,
o szerzddéskotés a sziilokkel.

e szerz6déskotés a tamogatd szervezetekkel

8. Eljarasrend - az els6 évfolyam beiskolazasahoz :

Feladat/tevékenység

Az 6vodasok szamadra nyilt nap
szervezése IPR keretében

A nyitogatd foglalkozasok
tartasa 3 alkalommal

Beiskolazasi kiadvany
elkészitése, anyaggyiijtés
Beiskolazasi kiadvany

elkészitése

A szilék szamara tajékoztatd az
iskolarol

Nyilt 6rak szervezése az
ovis sziilék szamara

Jelentkezési lap készitése

Jelentkezési lap kitoltése,
konzultacio a sziilokkel

felelos

alt, isk. intv. alsos
mKkv.

alt, isk. intv. alsos
mkv. miv isk. intv.
miuv. isk. mkv.

real, szki mkv.
rendszergazda

szki. int. v. real,
szki. mkv.
rendszergazda

Ig. alt, isk. intv. szki.

int. v. muv isk. intv.

intv. szki. int. v.

muv isk. intv. mkv
Oszt.f.

Ig. Oszt.f. intv. szki.

int. v. muv isk. intv.

Ig. Oszt.f. intv. szki.

int. v. muv isk. intv.

Hatarido/

idétartam
oktober kozepe

novembert6l februar
végeéig

szeptember

oktober

A nyitogato 1.
foglalkozasan
(november)

A nyitogato 2.3.

foglalkozasan (januar,

februar)

januar kdzepe

januar kdzepe

Megjegyzés/

dokumentum
forgatokonyv

Ajandékok, feladatlapok,
megfigyelési szempontok

Fotok,
szovegmodositasok

Kiadvany

Power P.

angol, matek a 2. évf.

magyar

Jelentkezési lap

Jelenléti ivek

Bocs,2016/17- tanév munkaterve!

A tanév most kezdodik!

8/



MTK. B.1. 3901. BOCSI ALTALANOS ISKOLA, SZAKKOZEPISKOLA és ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

{w Szamlazasi cim: Miskolci Tankeriileti Kozpont 3527 Miskolc Selyemrét ut 1.
Telephely, 3574. Bdcs, Munkdcsy ut 7.
6)))‘ Adészam: 15835293 — 2 — 05. Tel, fax: 06 46 — 318 — 02 LEE | I
=

BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA
Egyeztetés a nyitogatd/ ovodai  |intv. szkKi. int. v. februar eleje Elozetes felvételi lista
csoportokban kézremiikodé miiv isk. intv.
gyermekekrol
Ertesités/hatarozat a felvételrdl  |Ig. februar vége Kikiildendé dokumentum
Fellebbezés a hatarozat ellen februar 28 hatarozatok
Szerzédések, adatlapok Ig., iskolatitkar februar kozepétol - névsor
elokészitése a beiratkozashoz marcius eleje
A beiratkozas idopontjanak Ig. iskolatitkar februar vége hirdetmény
hirdetése, alkalmazkodas a varosi
idépontokhoz
A beiras technikai Iskolavezetés, marcius eleje jegyzOkonyv

koriilményeinek egyeztetése

Beiratkozas Iskolavezetés egyeztetve a fenntartdval |szerzédések
Potbeiratkozas Iskolavezetés egyeztetve a szerzodések
fenntartoval

9. Az intézmény gazdasagi helyzetének folyamatos stabilizalasa:

Cél: A szakmai, a pénziigyi folyamatok tovabbi 6sszhangjanak biztositasa, a nevelés-oktatas szakmai
feltételeinek, a sziildi elégedettség szinten tartasa.

Ennek érdekében:

e aszakmai folyamatok és a pénziigyi tervezés dsszhangjanak biztositasa

e aprojektek pénziigyi, bizonylati, dokumentacios rendjének erdsitése,

e karbantartasi terv készitése,

e Dbelsé szabalyzatok aktualizalasa,

e anapkozi és egyéb téritési dijak naprakész vezetése, a sziilok tajékoztatasi modjanak fejlesztése, a
gazdasagi ligyintézOk szolgaltataskdzpontl tigyfélfogadasanak tovabbi fejlesztése,

e aszemélyes informaciok bizalmas kezelése, titokvédelem.

Az informéaciok gyors aramlasa érdekében bels6 honlap létrehozasa indokolt.

9. 1.Tervezett beszamolok:

Szakmai beszamoldk Id6épontok Felelos

Félévi, év végi szakmai értékelés: munkakdzosségi, 2016. februar, junius oszt.f. ped.mkv.

igazgatoi igh. ig.

Beszamolo a sziil6i értekezletekrol: irasos beszamolo A sziil6i értekezletet 0szt. mkv

(tapasztalatok, javaslatok, megel6zés) kovetd hét

Féléves szakmai munkak6zosségi beszamolok 2017. februar, jinius mkv. vezetok
osztalyfénoki és szaktanari beszamolok 2017. februar, jinius oszt.f. >
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szaktanarok
Féléves beszamolok az Intézményi Tanacsnak 2017. februar, junius ig.
Féléves, éves gazdasagi beszamolo Fenntartoi igények ig.

szerint

9.2.A pedagogiai értékelés intézményi rendszere helyi tantervnek megfelelé6 miikodtetése:

Cél: A tanulok fejlodésének hiteles kovetése, a hianyossagok feltarasa, az erdsségek megismerése, az
értékelés egységességének erdsitése

9.2.1. Mérési naptar —alsé tagozat:

1. oszt. 2. 0szt. | 3. oszt. 4.
oszt.
DIFER Szeptember szept. - -
nov.
- november

Szamolési alapmtiveletek - marcius, - |-
.széveges feladatok nyitott oktober| - -
mondatok mértékvaltas
Olvasas - aprilis | - -
- néma értd
- hangos (olv.technika)
masolas/helyesiras - aprilis jmarcius| -
nyelvtani ismeretek - - marcius| -
.Intézményi onértékelés évfolyam fliggetlen

9.2.2. Tantargyi mérési naptar — felso tagozat:

5. oszt 6. 0szt. 7. 0szt. 8. oszt. Megjegyzés

Matematika okt.-nov. (i) Februar (i)  Aprilis (i) november vége (I)

Alapmiiveletek

Proba komp. mérés  |mdjus(i) kompetencia komp.mérés

mdjus (komp.mérés proba €V végi vizsga
Olvasas December (sz) - -
komp.mérés
Helyesiras/nyelvtan |aprilis (i) - komp.mérés
—
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Irodalom aprilis (Sz) - majus (Sz) -

Torténelem - aprilis (Sz) |aprilis (i) -

Idegen nyelv - - - -

Biologia - - majus - -
Fizika

Keémia

Foldrajz
Egyeb

10. A tanuldi szamonkérés, beszamoltatas formai :

Szobeli felelet: az el6z0 tanitasi 6ran feldolgozott ismeretanyag rendszeres ellendrzése, 6nallo feleletek és
kérdésekre adott valaszok alapjan.

Irdsbeli beszamoltatds: egy adott témakorben szerzett tudas mérése 6nallo feladatok /feladatlapok, tesztek/
megoldasan keresztiil.

Gyakorlati szamonkérés: a kisérletek, mérések elvégzésében elért gyakorlottsag mérése azokban a
témakorokben, amelyekben a tanulonak megfeleld lehetdsége volt a gyakorlasra.

Onallé kiselbadds: egy adott téma 6nall6 feldolgozasa és eléadasa

Orakézi munka: az 6rai munkaba valé bekapcsolodas, 6rai munkavégzés mindsége.
Onall6 portfoliok készitése.
Témazard dolgozat, egy nagyobb témakor targyalasa utan:

Témazard dolgozat témajat, idejét 5 munkanappal korabban kozdlni kell. A naploba az egyeztetés miatt,
bejegyzésre kertil.

Egy tanitasi napon kettonél tobb témazard dolgozat nem irathato.

A kijavitott témazar6 dolgozatot, annak érdemjegyét két héten beliil kozolni kell a tanuléval. Amennyiben
hataridore ez nem torténik meg, a tanuld eldontheti, hogy a dolgozatra kapott osztalyzatot elfogadja-e.

A témazaro6 dolgozat jegye kétszeres sullyal szamit az év végi elbiralas soran.

A tanulok tanulmanyi munkajanak, teljesitményének egységes értékelése érdekében a tanulok irasbeli
dolgozatainak, feladatlapjainak, tesztjeinek értékelésekor az elért teljesitmény (pontszam) érdemjegyekre
torténd atvaltasat a tantargynak megfelel6 aranyok alapjan végzik el a szaktargyat tanitoé neveldk.

Cél: Adott tanulocsoportra kialakitott egységes szerkezetli szakmai tervezémunka megvalositasa

Feladat/tevékenység Modszer Felelés Résztvevok id6terv Dok.
8 |9 |10 11 12 |01 |02 |03 |04 |05 |06
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Feladat/tevékenység Modszer Felelos Résztvevok idéterv Dok.

8 |9 (1011120102 |03 |04 05 |06

A témahoz inf.szerzés osztalyfénokok X X

vonatkozd jogszabalyok

megismerése mKkv.

A mindennapos Egyeztetés az 1- Osztalytanitok, | X| X tanmen
testmozgas torvényben |4. évfolyamon napkozis

el6irt - biztositasa, tanitok kozott nevel6k

tanmenetben/nevelési

tervben valo jelolése

A tanmenetek/nevelési  |Célképzés, Napkdzis Szaktanarok X| X Tanmen
tervek meghatarozott  [feladat- és neveld, mkv.

szempontok szerinti id6terv osztalyfonokok,

tervezése: (projekttervezés)

napkozis nevelok
Minden évfolyamon a |Ganttdiagr. mKkv. pedagogusok X[ XXX X| X| x| XX
kozos egységes
értékelési rendszer
érvényesitése
Modultanmenetek Formai készitd pedagégusok X X
egysegesités

11. A tanmenetek, nevelési tervek szempontjai:

Cél: Egységes formai és kovetelményrendszer kialakitasa.

e helyzetelemzés: a csoport tanév végi eredményeinek rovid bemutatasa (az orszagos
kompetenciamérés eredményeinek/elemzésének felhasznalasa), az el6z6 évi tanmenetbe tett korrekcios
javaslatok felhasznalésa,

e célmeghatarozas harom szinten: kiemelkedd/jo képességii, atlagos teljesitményt nyu;jtd, lemaradé tanulok
szamara,

e tananyag-feldolgozas (modszerek, kiemelten tanulasszervezési eljarasok, IKT hasznalat, tervezett
folyamatos ismétlés, szemléltetés, a helyi és orszagos mérésekre valo folyamatos készités),

e pedagogiai értékelés,

e szabalyok, hazirend betartasa, orai fegyelem,

e palyazati programok beépitése,

e nem szakrendszer{l oktatas,
e tantargyi integracio,

e tOmbositett oktatas,
e 1j tanulasszervezési technikak alkalmazasa.

11.1. A tanulok egyéni fejlodésének nyomon kovetése, iranyitasa iskolai rendszerének fejlesztése:
Cél: Az egyéni kovetési rendszer fejlesztése.

Az egyéni nyomon kovetési rendszer teljes alkalmazasa

Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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Feladat/tevékenység Modszer

A tanulok egyéni
fejlédésének nyomon
kovetése iskolai
rendszerének kialakitasa,
egyéni mappak
megnyitasa

A mappak tartalmanak |info
rendszeres karbantartasa, [rogzités
a sziilokkel valo értékeld
beszélgetésekre

Evfolyamonként, egyeztetés
tantargyanként a
kovetelmények

egyeztetése

A Helyi Tterv, 1. és 5.
évfolyam
kovetelményrendszeréne
k kdzos értelmezése

egyeztetés

¢vfolyam szinten

A tanuloi értékelés 1j egyeztetés
rendszerének bevezetése

az 1-4. évfolyamon

Egyéni fejlesztési tervek

készitése

1.évf.
5.évf./tehetséggondozd

SNI tanulo

Felsé tagozatos mérések | egyezteté
elokészitése az S
osztalyfonoki

tanmenetek és az

intézményi mérési rend

alapjan

A mérési naptarban jelolt| inf.
mérések lebonyolitasa,

feldolgozasa kozvetités

Informaci6 atadas a 4-5. linf.
¢évfolyam atmenet kozvetités

megkonnyitésére

Felelos

inf.gyijtés ligh. fejlesztd

ped.

modszertani
mo6. mkv.Fp.

mo.mkv.

mo.mkv-K

me.mkyv.

fejlesztd ped.
osztf.

mod. mkv.

Fp.

of.,mo.
mk.vez.

OF.,
szaktanarok

osztalyfonoko
k
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Résztvevok

modsz.mkv,
pedagdgusok

mo. mkv

fejlesztok

moé.mkv
fejlesztok

érintett
pedagdgusok

1-
2.0szt.tanitok

Oszt.tanitokmo

. mk.vez,
szaktanarok

N

OROKOS OKOISKOLA
idoterv Dok.
9 |10]11|1201 02|03 |04 |05 |06
X feljegyzés
X
X X X X X X X X X X jegyzokonyv
célokban jeldlve
X X
X X jk
X X X X | jk
X X X X | XX
X fejl terv
X
tanmenetek
Emlékezteto,

X X [X X X X X X X [x kiértesitések

X ped.jellemzés(tanuloi

) k.
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BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA
Feladat/tevékenység Modszer Felelos Résztvevok  [idotery Dok.
9 [1012 1201|0203 |04 05 j06
A tanuloi mérések inf. szaktanarok X X X X X X X X X X értékeld lapok
elemzése, egyéni elemzés
értékelése of-k
DIFER mérés tanitok 1-2.évf.
X X
1-2.évf. utemterv

12. A tanulas-szervezési eljarasok aktualizalasa
Cél: Egész napos iskolai oktatasi modell miikddtetése.

A kéttanités modellel a tanorai differencialt fejleszté munka tovabbi folytatasa az altalanos képességek
tertiletén, a kiemelkedd képességli tanuldk egyéni, differencialt fejlesztése, a lemaradd tanuldok altalanos
képességfejlesztésének megsegitése az esélyegyenldség biztositasaval.

Az elsé évfolyamon, olyan magasabb szintli altalanos képességek fejlesztése tandrakon kiviil, melyeket a
gyermek egyéni érdeklodésének, képességének, iranyultsaganak megfelelden, onalldan valaszthat ki a felkinalt
lehetdségek koziil.

Célcsoport: az iskola minden 1-4. évfolyamos tanuloja.

12.1. Szervezeti keretei:

Az elso osztalyban indul a napkdézi otthonos osztaly miikddése. Intézményiinkben megjelenik a kéttanitos
osztalymodell.

Az ,,a” osztalyok, napkozi otthonos osztalyként mitkodnek.

A ,,b” osztalyok, egész napos iskolai osztalyokként miikddnek.

A ,.c” osztalyok, felzarkoztatd egész napos osztalyokként mitkodnek.

A specialis fejlesztési igényii tanulok ellatasat, kettd specialis 6sszevont tanuld csoportban (alsos, 1- 5 és felsds, 6-8
évfolyamok) lathatjuk el.

Tanoran kiviil, délutanonként, sakk és tablajaték szakkori szintli oktatds bevezetése, lovaglas, téritéses
alapon. Tovabba, szakkori, miivészeti, ISK foglalkozasok, onképz6 és tehetségfejleszté foglalkozasokat
végziink. A fejlesztést az alsos tanitok mellett felsd tagozaton oktatd, kompenzalé programokban
kozremiikodo szaktanarok, valamint miivész-tanarok is segitik.

Teriiletek: matematika-logika, anyanyelv-kommunikacio, természetismeret, ének — tanc - drama, sport,
kézmiivesség, idegen nyelv.

Rendszeres iskolai versenyek szervezése matematika, hangos olvasas, szovegértés, helyesirds, szépiras,
vers-és prozamondas, ének és rajz teriileteken.

12.2. A beilleszkedési és tanulasi nehézségnek, tanulasi kudarcnak kitett tanulok nevelése-oktatasa,
az SNI tanulok fejlesztésének iskolai programja, egyiittmiikodés a gyogypedagogusok és
pedagogusok kozott, egyéni fejlesztési tervek

Célunk a sziil6 és a pedagogus, neveld munkajanak, valamint az iskolai oktatasi feladatok ellatasanak segitése.

>
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13. Ellatando feladataink:

altalanos iskolai oktatas

szakiskolai oktatas

tanulo étkeztetés

alapfoka miivészeti oktatas

felzarkoztato, tehetséggondozo fejlesztéfoglalkozdsok szervezése €s ezek megtartésa,
pedagogiai, gyogypedagogiai vizsgalatok szervezése és végzése, szakvélemény készitése

13.1. Ismereteink frissitése, bovitése:
Tovabbképzések. (30 oras képzés az I. és I1. félévben, palyazati tamogatasbol, sajat er6bol)
13.2. Taniigyi dokumentaciok vezetése:

Ev eleji taniigyi dokumentacioé megnyitasa (naplok), belsé ellendrzés lebonyolitasa.
Egyéni fejlesztési tervek készitése, mulasztasi/haladasi naplo belso fejlesztése.

A torvényi valtozasoknak megfeleld eljarasrend, dokumentacio elkészitése.
Haladasi naplok és egyéni fejlédési lapok havonkénti ellendrzése.

13.3. Kapcsolatrendszeriink épitése:
Az iskolavalasztok szamara bemutatkozo anyag készitése, kinalat bemutatasa, igény felmérése,

Kollégakkal szervezett, tervezett mithelymunka (nap) €s rendszeres konzultacids ora tartasa az egyéni fejlesztési
tervek kidolgozasa és orai alkalmazasa teriiletén.

Ko6lcsonos hospitalasok.

Sziilok részére évi tobb alkalommal szdbeli tajékoztatas gyermeke haladasardl, személyes kapcsolat apolasa, évi
két alkalommal irasbeli tajékoztatas, IPR alapjan 3havonta értékelés.

Nevelési Tanacsadoval valo szakmai kapcsolat apolasa.

Szakszolgalattal valo szakmai kapcsolat apolésa.

13.4.Belso fejlesztések:

Kolesonzés lehetdsége a differencidlt orai/ délutani munkahoz (konyvek, feladatlapok, fejlesztdjatékok).

Adatbank — feladatbank kiépitése, idén els6sorban az 1. 2. 3. 4. osztalyosok részére: részképességek fejlesztéséhez
hasznalhato jatékos feladatok rendszerezése, elektronikus tarolas kialakitasa, melyek pl. a DIFER mérés utan jol
hasznalhatoak.

13. 5. Allando feladataink:

Sériilés-specifikus terapiak folytatasa: habilitacio/rehabilitacio, fejlesztd foglalkozas, gyodgytestnevelés,
logopédiai ellatas. Ezek rendszere mar jol kialakult, gordiilékenyen mikodik.

Logopédiai, pedagdgiai vizsgalatok végzése (beszédvizsgalat, részképességek vizsgalata, iskolaérettség
megallapitasa, tanulasi nehézségek vizsgalata), szakvélemény készitése.

>
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Havonkénti TEAM keretében terapidkat érinté valtozasokat ¢és vizsgalatok

tervezését, szervezését, aktualis munkatervi feladatokat beszéljiik meg.

14. Egyéb feladataink:

Iskolai rendezvények szervezése.

Az iskolaorvossal, iskolai védondvel val6 kapcsolattartas, oltasok, szlirGvizsgalatok tervezése, szervezése.

Beiskoldzas folyamataban részt vesziink a feladatlapok és megfigyeld lapok készitésével, gyermekmunkak

értékelésével.
>
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14.1. Egyéb feladatok:
Feladat/tevékenység Médszer Felelos | Résztvevok Idéterv
9./10.|11.|12.|1.|2.|3.|4.
Munkakdzdsségi foglalkozas, megbeszélés mk.vez. | mk. tagok
éves célok, feladatok megbeszélése
Dokumentaciok ellendrzése, szervezes mk.vez. | mk. tagok
megnyitdsa, aktualizalasa mithelymunka
fejlesztd
Egyéni fejlesztési tervek elkészitése megfigyelés ped. mk. vez.
mk. tagok,
felmérés, tervezés fejlesztok
fejleszté | osztf.
Beszédhibak felmérése, felmérés, ped. fejlesztok
csoportok kialakitisa szervezés
Hospitalasok a tandran tervezés, hospitalas mk. vez. | mé. tagok
fejleszté | fejlesztod
Terapias foglalkozasok vezetése fejlesztés ped. ped.
Naplok havi ellendrzése (1.hét) ellendrzés mk.vez. | mk. tagok
Egyéni képesség, allapot felmérése, mérés,megfigyelés, mk.vez. | mk.vez.
irasbeli értékelés készitése értékelés mk. tagok
Ertékelé megbeszélés sziilkkel megbeszélés mk.vez. | mk. tagok
Beiskolazas feladatlap, isk. vez. | mk. tagok
értékeldlap kész.
Torvényszerinti dokumentécio frissitése mithelymunka mk.vez. | mk. tagok
Also-és felsd évf.tanito kollégak egyéni mithelymunka mk.vez. | mk. tagok
konzultacio ped. koll.
Havi 1 alkalommal
megegyezes,igény szerint
Folyamatos konzultacio a kollégakkal konzultacid mk. tagok | ped. koll.
I. évfolyamosok sziilei részére sziiloi

A tanév most kezdodik!

s/



MTK. B.1. 3901. BOCST ALTALANOS ISKOLA, SZAKKOZEPISKOLA és ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA
Szamlazasi cim: Miskolci Tankeriileti Kozpont 3527 Miskolc Selyemrét ut 1.
Telephely, 3574. Bdcs, Munkdcsy ut 7.

6))‘ Adoszam: 15835293 — 2 — 05. Tel, fax: 06 46 — 318 — 02
—<

BOCS OKTATAS

OROKOS OKOISKOLA

sziilok
Adatbank kiépitése részképességek mithelymunka mo. vez. | fejleszték
fejlesztéséhez rendszerezés
Kontrollvizsgalat, vizsgalat tervezés,szervezés mk. vez. | mk. tagok
Beszamolok készitése visszatekintés mk. vez. | mk. tagok
Minden hénap elsé hétféje
Team mithelymunka mk. vez. | mk. tagok

Wllu-

Bocs,2016/17- tanév munkaterve!
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8.00. — 8.45. 8.00. — 8.45.
8.55. — 9.40. 8.55. — 9.40.
9.50. - 10.35. 9.50. - 10.35.
10.45. - 11.30. 10.45. - 11.30.
11.40. - 12.25. 11.40. - 12.25.

12.30. - 13.15. 12.30. - 13.15.

14. 00. — 14.45. 14. 00. — 14.45.

14. 00. — 14.45. 15.00. — 15.45.

16.00. — 16.45. 16.00. — 16.45.

16. Ugyeleti rend:
Elsd tanitasi napon: 8.00 -t6l
Tovabbi tanitasi napokon:

tgyelet 7.30 - tol

Ugvyeleti helyszinek:

- foldszint
- l.em.
- 2.em.
- Udvar.
e Dbelsd
e sport
o kalandpark
- bejarat
- autdbusz

>
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17. Havi utemterv:

Program

Alakul6 értekezlet

Cél

Alakulas, 1j tagok
bemutatasa

Idépo
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Felelos

OROKOS OKOISKOLA

Résztvevo

pedagdgusok,
alkalmazottak

Potvizsga felkészitd foglakozasok

Vizsgafelkészités

érintett nevelOk

Potvizsga

Sikeres vizsga
teljesitések.

érintett nevelOk

Evnyit6 értekezlet, munka és balesetvédelmi oktatas
intézményi onértékelés kiértékelése.

Az el6z6 tanév
értékelése, idei
feladatok
megbesz¢Elés

Foldesi Katalin,
tantestilet
alkalmazottak

5. Vezet6i, munkakozdsségi megbeszélés, havi Stratégiai 09.05. | lg- ig.h-k. mkv-k

itemterv elkészitése, szmk megbeszélés egyeztetés szmke.

6. Tantargyfelosztas, drarend, Feladatok 09.09. | lev-¢6k | igh-k, mkv-k.
konkretizalasa,
orarend kialakitasa

7. Tanari és diak tigyelet Ugyeleti rend 09.09. | lev -6k | munkakozosség
kialakitasa vezetok

8. Sziil6i értekezletek, fogadd 6rak megszervezése Sziil6i tajékoztatas | 09.05. | lev - 6k | oszt.f. szmk. vez

- 16. tanitok,
szaktanarok

9. Naplok megnyitasa Taniigyi 09.01.- | lev - 6k | mkv-k oszt.f.
dokumentumok 09.
megnyitasa.

10. Miivészeti tanévkezdés A mivészeti iskola | 09.12. | Miev. Varadi Zoltan,
foglalkozasainak miivészeti
megszervezese €s pedagdgusok
elinditasa

11. Tanmenetek, foglalkozasi, szakkori, osztalyfonoki, Munkatervek 09. 14. | lev - 6k | munkak6zosség

gyermekvédelmi, munkakdzosségi tervek elkészitése, | elkészitése vezetbk
tovabbképzési igények felmérése szaktanarok

12. Napkozi, menza, tanuldszoba, miivészeti képzési Orarenden 09.15. lev - 6k | napkozis nev,

agak, hittan, szakkorok, ISK megszervezése kiviilitevékenysége tanszobas nev.
k szervezése oszt.f. miivészeti
tanarok, sport
sz.mk.

13. HH. HHH. SNI, Btm. felmérés Szocialis nyom 09.01 - | lev -6k | mkv-k,
felderitése. 16. osztalyfonokok,

14. | Didkénkormanyzat megalakulésa, DOK vélasztas 09.16. | Sziev. | DOK f. oszt. f.

15. | Hulladékgytijtés OKO tudatossag 09.23. | Sziev. | DOK. f. oszt. f.
fejlesztése OKO mk. >
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BOCS OKTATAS

16. || Eurdpai automentes nap OKO tudatossag 09.22. | lev. OKO mk
fejlesztése

17. SzMk valasztas. Osztaly és iskola szinten. SzMk mukodés 09.26. | Oszt. f. | sziildk, oszt.f.
biztositasa

18. Bemutaté orak és foglalkozasok tervezése, 1. Félév Bels6 horizontalis 09. 26. | lev - 6k | szmk. vez. tanitok
szakmai képzés és tanarok, oszt.f.
értékelés

19. || Onértékelési Csoport megalakitasa Ertékelési rendszer | 09.29. | Ig. Onértéklési
beveztés csoport. Sziev.

Aiev

20. Intézményi tanacs tajékoztatasa Szakmai értékelés 09.29. | lg, I.T. tagjai.

az IT- nak. lev - 6k

Statisztika el6készitése

Adatfeldolgozas

osztalyfonokok,
mkv —v.

Vezet6i, munkak6zosségi megbeszélés, havi
iitemterv elkészitése, szmk megbeszélés

Stratégiai
egyeztetés

ig.h-k. mkv-k,
szmke.

A zene vilagnapja

Miuvészeti Iskola
reklamja

Miuvészeti
tanarok.

Tisztasagi verseny, energia kommando

Intézményi
kdrnyezet szépitése

Osztf.

Bemutato6 orak

Bels6 horizontalis
szakmai képzés és
értékelés

tantestiilet

Aradi vértanuk, oktober 06. megemlékezés.

Hazafias érzet
fejlesztése

Fogado ora, elétte értekezlet.

Sziil6i tajékoztatas
aktualitasok
megbeszélése

mkv-k, oszt.f.
szaktanarok

Alsoés mesemondo verseny

Helyi hagyomany
apolasa

Alsds mk.
Béanyész E.
Bujdos V.
Dobrosiné B.M.

Anyakonyvek kitoltése, a 2013.10.01. allapot szerint

Stratégiai
dokumentum
elkészitése.

osztalyfonokok

Statisztika

Statisztikai jelentés

mkv-k, oszt.f.
szaktanarok

Oktober 23. megemlékezes.

Hazafias érzet
fejlesztése

Répasi Norbert ,
Gyodrgyné Human
mkK.

Differ vizsgalat

Az 6szi sziinet 2016. oktober 29 — t6l, 2016. november 06 - ig.

Tanuloi képesség
vizsgalat

1-2 oszt.f. Raczné
G.E. Banyasz E.

33. || Vezetdi, munkak6zosségi megbeszélés, havi Stratégiai 11.01. | lg. ig.h-k. mkv-k
itemterv elkészitése, szmk megbeszélés egyeztetés szmke.
34. Fogado ora, értekezlet Sziil6i tajékoztatas | 11.07. | Ig. lev — 6k, oszt. f.
aktualitasok szaktanarok
beszole 61
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35.
36. || Nyiltnapok Oktatasi 11. lev - 6k | mkv- v. tanitok
Also tagozat: tevékenység 02-05 szaktanarok
Fels6 tagozat: bemutatasa 09-12 miivészeti tanarok
Miivészeti Iskola: Sziil6k bevonasa 16-19
Szakiskola 23-26
37. Real Komplex verseny 5 — 8 osztalyok Tehetség gondozas | 11.01 | Aiev Real mkv. és mk.
38. Marton napi program, témanap, Néphagyomany 11.11 | Aiev. Oko. mk.
1. tanitas nélkiili munkanap. Didk vasar apolasa
39. Klebelsberg Kuno sziiletés napja rekredcios nap 11.13 | Ig Alkalmazottak
40. Ingyenes tankdnyv tdmogatési igény felmérése Szoc. timogatas 11.12. | Aiev. oszt. f.
érvényesitése
41. Tovabbtanulasi tanacsadas. Szakszolgalat. Sziil6i, tanuloi 11.19. | lev- 6k | BogatinéL.Edit 7-
tajékoztatas 8 évf. osztf.
42. Novendék hangverseny, Miivelddési haz. Miivészeti isk. 11.26. | Miev. miyv tan. Miiv
bemutatasa szmk.
43. Szakiskolai szintvizsga 9. évf. szintvizsga 11.18. | Sziev Szimk
44, Palyavalasztasi kiallitas Intézményi reklam | ? Sziev Erdés Gyula.
Szimk
45, Bemutat6 o6rak Bels6 horizontalis 11.01- | lev -6k | tantestiilet
szakmai képzés és | 30.
értékelés
46. Népdaléneklési verseny Helyi hagyomany 11.25. | Miev. Gydorgyné
apolasa Kordovaderné

A téli sziinet 2016. december 22 -t61 2017. januar 02-ig tart.

Vezet6i, munkak6zosségi megbeszélés, havi
iitemterv elkészitése, szmk megbeszélés

Stratégiai
egyeztetés

lev - 6k. mkv-k.
szmk.

Fogad¢ ora, értekezlet

Sziil6i tajékoztatas
aktualitasok
megbesz¢€lése

oszt. f.
szaktanarok
tanitok

Kémia verseny 7 — 8 osztalyok helyi forduld

Tehetséggondozas

Ujlakiné L. A.

Adventi késziilodés, fenyddiszités, gyertyagyujtas

Hagyomanyok
apolasa

Human mk.
Pappné B. V.
Takacsné B. Z.

Kozponti felvételi

Tovabbtanulas
tdmogatasa

lev - 6k. 8.0szt.f.

Karacsonyi vasar

Intézményi
hagyomany &polasa

Kovacs A.

Adventi hangverseny, miivel6dési haz,

Intézményi
hagyomany apolasa

Muv. isk. tanarai

Szakiskolai szalagavato

Intézményi
hagyomany apolasa

Szakoktatok
osztf.

Karacsonyi linnepség

Néphagyomany
apolasa

4. évfolyam
Simko 1. Kovacs
A. Gilanyi A.

Jatszohaz tanitas nélkiili munkanap, tovabbképzés

Intézményi

tantestilet

Bocs,2016/17- tanév munkaterve!
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lev - 6k. mkv-k,
szmke

Félévzaras

Osztalyozo6 konferenciak:

- also tagozat

- fels6 tagozat

Az elso félév
tanulmanyi lezarasa

tantestiilet
osztf. szaktan.
igh. oszt.f.
szaktan.

igh. oszt.f.
szaktan.

Félévi bizonyitvanyok kiosztasa

Tajékoztatas a
szilloknek és a
tanuloknak

oszt.f.

Helyesirasi verseny

Intézményi
hagyomany

alsds mkv man
mk.Kordovanerné
Human mk.

Szanko kirdndulés

18. 11. félévi tervezet:

egészséges életmod
propogalasa

DOK. OKO mk

Srsz. Program Cél Idopo | Felelés Résztvevo
nt
63. Vezet6i, munkak6zosségi megbeszélés, havi Stratégiai 02.01. | Ig. lev - 6k. mkv-K,
itemterv elkészitése, szmk megbeszélés egyeztetés szmke

64. Tantargyfelosztas, orarend, ligyeleti rend kialakitasa | Feladatok 02.12. | lev-6k igh-k, mkv-k.
konkretizalasa,
orarend kialakitdsa

65. Beszamolok leadasanak hatarideje Tanari beszamolok | 02.12. | lev-6k | mkv
leadasa.

66. Féléves neveldtestiileti értekezlet A tanulmanyi félév | 02.17. | lev-6k | tantestiilet
értékelése

67. Sziil6i értekezletek sziil6i tajékoztatas | 02.08.- | lev-6k | osztf.

12. szaktanarok.
tanitok

68. | Tankonyvrendelés Tankonyv igények | 02.15. | lev-6k Osztf.
felmérése

69. Jelentkezési lapok tovabbitasa a képzo Tovabbtanulas 02.15. | lev-0k Osztf.

intézményekbe tdmogatasa

70. A kommunista diktatarak aldozatainak napja Torténelmi 02.25. | Aiev Human mk. Kiss
megemlékezés, Miev Palma
hazafias tudat
erdsitése

71. Farsangi bal Intézményi 02.13. lev-6k DOK.
hagyomany apolasa

72. Szmk tajékoztatas Az Szmk 02.29. | Ig. Szmk, lev-6k
tajékoztatasa.

73. Intézményi Tanacs, tajékoztatas Az IT. tajékoztatasa | 02.29. Ig. Szmk, lev-6k

Bocs,2016/17- tanév munkaterve!
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Vezetdi, munkakdzosségi megbeszélés, havi
iitemterv elkészitése, szmk megbeszélés

Stratégiai
egyeztetés

lev - 6k. mkv-Kk,
szmk.

Megemlékezeés 1848. marcius 15-r6l

Torténelmi
megemlékezés,
hazafias tudat
erositése

Humaéan mk.

Viz vilagnapja

OKO tudatossag
fejlesztése

OKO mk.

Felvételi jegyzékek kikiildése

Felvételi
elokészités

Osztf.

Felvételi jegyzékek, bekérése.

Felvételi
elokészités, tanév
tervezése

Adminisztracio

Novendék hangverseny

Muvészeti iskola
bemutoja

Miuv. mkv
Varadi Zoltan

Tavaszi sziinet

Megyiink
locsolkodni

81. Vezet6i, munkak6zosségi megbeszélés, havi Stratégiai 04.04. | Ig. lev - 6k. mkv-k,

iitemterv elkészitése, szmk megbeszélés egyeztetés szmke

82. Egy napos projekt, a Féld napja OKO tudatossag 04.22. | lev. OKO mk

Tantdargyfelosztas fejlesztése

83. Korzeti matematika verseny Intézményi szakmai | 04. 20. | lev. Alsos mk.
hagyomany tudat
erdsitése

84. Holokauszt aldozatainak emléknapja Torténelmi 04.16. | Aiev Human mk.
megemlékezés Miev Rentka J. Répasi

N.

85. Koltészetnapja Jozsef Attila Szavalo verseny Intézményi szakmai | 04.11. | Aiev Human mk.
hagyomany tudat Miev Réczné G. E.
erésitése Simko 1. Gyorgy

Iné.

86. Helyi tanulmanyi versenyek, (modszertani) Intézményi szakmai | 04.05. | lev. Mkv.
hagyomany tudat tol
erositése

87. Koérnyezetvédelmi verseny Tehetséggondozas | 04.05. | Sziev. Ujlakiné

t6l
88. Felvételi eljaras Felvételi eljarasok | 04. 15 | lev. Mkv.
altalanos iskola megkezdése, tanév pedagdgusok
miivészeti iskola tervezés
napkozi
tanszoba
tehetséggondozas
89. Altalanos iskolai iskola érettségi felmérés az Ovoda iskola 04.11. | Aiev AmK,
ovodaban. kapcsolat erésitése pszichologus, gyp
ped.
0 A tancmiivészet vilaenapia Intézményi szakmai i 04 29 Mievy Miiy, mk >
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hagyomany tudat
erdsitése

91. Iskola nyitogato Ovoda iskola 04.20. | lev. 10. osztf. Dudas
kapcsolat erdsitése T.4.a. 4.b.

92. Hungaro- fitt Tanul6 edzettség 04.25. | Miev Sport mk.
értékelése

93. Tantargyfelosztas Intézményi tervezés | 04.15. | lev. -

94. Osztalyok kialakitasa Intézményi tervezés | 04.15. | lev. mkv

Vezetdi, munkakdzosségi megbeszélés, havi
itemterv elkészitése, szmk megbeszélés

Stratégiai
egyeztetés

lev - k. mkv-Kk,
szmk.

Szakiskolai osztalyozé értekezlet

A szakiskolai tanév
zarasa

Szakiskolai mk

Szakiskolai ballagas

A szakiskolai
ballagas megtartasa

Szakiskolai mk

Critical mass

Kerékparozos nap

Sport mk. OKO
mk

Gyermeknap

Intézményi
hagyomany

DOK. mkv-k
tantestiilet,
alkalmazottak

Orszdgos kompetenciamérés

kompetencia mérés

mkv-k
szaktandrok

Mivészeti vizsgak

Mivészeti vizsgak

Miv. mk

Szakiskolai irasbeli és gyakorlati vizsgak

szakvizsga

Szakiskolai mk

Szakiskolai szakvizsga

szakvizsga

Szakiskolai mk

NETT- fitt

tanuloi edzettség
mérés lezarasa,
értékelése.

Sport mk

Nyari sziinet, 2017. jinius 15- t6l, augusztus 31- ig tart!

105. | Vezetdi, munkakdzosségi megbeszélés, havi Stratégiai Ig. ig.h-k. mkv-k.
itemterv elkészitése, szmk megbeszélés egyeztetés 06.06 Szmke.
106. | Evzaras A tanév tanulmanyi | 06.01 | Ig. tantestiilet
107. | Osztalyozo6 konferencidk: lezarasa 06.03 | lev-6k [ osztf. szaktan.
- also tagozat igh. oszt.f.
szaktan.
- felso tagozat igh. oszt.f.
szaktan.
108. | Kirandulas Intézményi 06.10. | lev-6k Osztf. szmk-
hagyomany
fejlesztése.
109. | Ballagas altalanos iskola Altalanos iskolai 06.11. | Aiev. 7.—8. oszt. f.
ballagas Miev
110. || Miivészeti zaras A miivészeti tanév | 06.06. | Miev DOK.
lezarasa 06.10.
111. | Tanévzard hangverseny A mivészeti tanév | 06.08. | ig. Szmk.
eredményeinek
bemutatasa

Bocs,2016/17- tanév munkaterve!
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112. | A nemzeti Osszetartozas napja Torténelmi 06.04. | Aiev. Répasi N. DOK
megemlékezés, Miev
hazafias tudat
erdsitése

113. | Tanari beszdmolok leadasa A tanév szakmai 06.17. | lev -6k | Mk.v.
lezarasa pedagogusok

114. || Tanévzaro linnepély Unnepélyes 06.24. | lev -6k | Erdés Gyula
tanévzaras, tanuloi
jutalmazasok

115. || A bizonyitvanyok kiosztasa A bizonyitvanyok 06.24. | lg. oszt.f.
kiosztasa

116. | Intézményi 6nértékelés Intézményi és tanari | 06. 27. | Ig.. tantestiilet,
onértékelés 06.30. kijelolt
elkészitése pedagogusok,

informatika
szekciod

117. | Leltar, adminisztracios feladatok ellatasa Intézményi 06. 15. | lev - 6k | alkalmazottak
feladatok lezarasa 06.24.

118. || Tanévzaro értekezlet A tanév értékelése | 06.28. | Ig. pedagdgusok

119. | Nyéri szabadsag kezdete A regeneralodas 06. 30.

Ugyelet szerdankét Intézményi . beosztas szerint
elérhetGség
biztositasa

Szabadsag terhére, elre nem tervezett {igyintézés Elére nem . . vezetok,
tervezhetd . o adminisztacio,
lgyintézés . elérhetoség

szerint
i sziinet,

122. | Ugyelet szerdankét Intézményi 08.03. | Ig. beosztas szerint
elérhetGség - 10. lev- 6k
biztositasa -17.

123. | Szabadsag terhére, elére nem tervezett tigyintézés Elére nem 08.01. | Ig. vezetok,
tervezheto - 22. lev- 6k | adminisztacio,
ligyintézés adm. elérhet6ség

szerint

124. || Alakul6 értekezlet Tanévkezdési 08.22. | Ig. tantestiilet
feladatok lev- 6k
megbeszélése

125. | Vizsga felkészités Vizsga felkészités 08.22. | Ig. osztf. mk.

26. lev- 6k | szaktanarok,
tanitok

126. | Osztalyozo és potvizsgak Eredményes vizsga | 08.29. | Ig. osztf. mk.
lebonyolitas lev- 6k | szaktanarok,

tanitok

127. || Tanterem, szertar elokészités Felkésziilés a 08.22. | Ig. osztf.
tanitas -31. lev- 6k | szaktanarok,

I llm LdllllUON >
Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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18.1. Roviditések:

A munkatervben helysziike miatt hasznalt roviditések!

Ig. = lgazgato
lev- 6k = Intézményegység vezetok
Aiev. = Altalanos iskolai intézményegység vezet6
Sziev. = Szakiskolai intézményegység vezetd
Miev. = Miivészeti iskolai intézményegység vezetd
Szmk. = Sziil6i szervezet munkak6zosség
Szmke. = Sziil6i szervezet munkakdzosség elndkség
IT. = Intézményi Tanacs
Als. mk. = Alsoés munkak6z0sség
Hu. mk . = Human munkak6z6sség
Re. mk. = Real munkakdzosség
Sp. mk. = Sport munkak6z0sség
Szki. mk. = Szakiskolai  munkak6zosség
Miv. mk. = Miivészeti munkakdzosség
OKO. mk. = OKO munkakozosség
Idnye. mk. = Idegen nyelvi munkak6zosség
mKkv. = munkakzosség vezetdk
adm. = adminisztracio
ISK. = Iskolai sportkor

19. Munkakozosségek:

1. Alsos: Soltész Ferencné

2. Human: Macskasné Kosztyi Ottilia
3. Redl: Erdés Gyula

4. Sport: Dienes Anett

5. Szakiskolai: Nagyné Urban Agnes

6. Miivészeti: Varadi Zoltan

7. OKO: Takacsné Beresnyak Zita
8. Idegen nyelvi: ~ Hideg Marianna

20. A tervekhez sziikséges humanero biztositasa, fejlesztése:

Cél: az intézmény szakmai munkajahoz megfeleléen képzett, megfeleld 1étszamu, az iskolai értékek irant
elkotelezett, munkahelyhez lojalis munkatarsi kor biztositasa, akik megfelelnek az intézmény értékrendjének,
betartjak és tartatjak az ide vonatkozd szabalyokat. Ertéknek tekintik az iskoliban vald nevelést, tanitast és
munkalehetdséget.

A munkatarsak a Munka torvénykonyve szerint hatarozatlan, vagy hatarozott ideji munkaviszonyban
foglalkoztatottak. A pedagdgusok heti munkaideje 40 ora, a kotelezd 6raszamok jogszabalyban meghatarozottak,

32 ora intézményi szintli rendelkezésre allas.

>

%/
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Az intézményben elfogadott, kotelezden teljesitendd tanitasi €s a tanitdshoz kapcsolodo orak
szdma, személyenként valtozo:

- maximum; 22 éra

Cél: az intézmény szakmai munkajahoz megfeleléen képzett, megfeleld 1étszamu, az iskolai értékek irant
elkotelezett, munkahelyhez lojalis munkatarsi kor biztositasa, akik megfelelnek az intézmény értékrendjének,
betartjdk és tartatjak az ide vonatkozo szabalyokat. Ertéknek tekintik az iskoldban vald nevelést, tanitast és
munkalehetdséget. Sziikséges fejlesztési teriilet: néptanc oktato, gitar tanar.

A munkatarsak a Munka térvénykonyve szerint hatarozatlan, vagy hatarozott idejii munkaviszonyban
foglalkoztatottak. A pedagdgusok heti munkaideje 40 ora, a kotelez6 oraszamok jogszabalyban meghatarozottak.

A korlatozott munkaltatoi jogkort az igazgaté gyakorolja, igy a tavollét kérése, bejelentése, engedélyezése az
6 jogkore!

A nem pedagoégus allomanyban dolgozok, jelenléti ivet vezetnek, melyet munkdba érkezéskor és
tavozaskor kotelesek kitolteni. A kozalkalmazott egy héten, maximum 26 tanitasi orat tarthat, melynek helyszini
meghatarozasarol a KIK tankeriileti igazgatdsaga dont. A tavollét, a szabadsag nyilvantartasa mindenki esetében az
iskolatitkarnal torténik. A szabadsagot az igazgato engedélyezi.

A szakmai munkakdzosségeket munkakdzosség-vezetok iranyitjak. Feladatuk a szakmai munka tervezése,
segitése, ellendrzése, szintfelmérések készitése, évfolyamszintii felmérések készitése, értékelése, szaktargyaik
tanitasanak metodikai fejlesztése, az 0j dolgozok mentoralasa, kompetencidjukat meghalado estben a probléma
jelzése.

Az intézményvezetd helyettesek a szakmai munkakozosségeket feliigyeletét is ellatjak. Feladatuk és
felelosségiik az intézmény szakmai munkajanak jogszabaly szerinti és a szakmai szabalyok szerinti szervezése,
ellendrzése, a pedagogiai szolgaltatas szinvonalanak biztositasa.

A pedagogusok munkdjanak értékelésre teljesitményértékelési rendszer milkddik. A rendszer
folyamatleirasanak alapja a majdani folyamatleiras. A pedagogusok a munkaszerzédésiik és egyéb megbizasok

szerint latjak el feladataikat.

A dolgozok csak érvényes lizemorvosi, egészségiigyi vizsgalatot kovetden, erkolcsi bizonyitvany
birtokéban vallalhatnak pedagogiai munkat.

Sikeres tanévet kivanunk!

Liptak Zsolt Csicsekné Lovei Eszter
Iv. Aiev
Ujlaki Istvan Herczeg Istvan
Sziev. Miev
>
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Legitimacio!

A tantestiilet a munkatervet 2016. augusztus 22-én megvitatta, a tanévnyit6 értekezleten, 2016. augusztus 30 —an
egyontetiien elfogadta.

Bécs 2016. augusztus 30.

Liptak Zsolt
Intézményvezetd
>
Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA

Legitimacio!
A Diakdnkormanyzat a munkatervet 2016. szeptember 15 —¢ n megvitatta, egyontetiien elfogadta.

Bécs 2016. szeptember 15.

Liptak Zsolt
intézményvezeto
f_ﬂglumauu: >
Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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MTK. B.1. 3901. BOCSI ALTALANOS ISKOLA, SZAKKOZEPISKOLA és ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

(w Szamlazasi cim: Miskolci Tankeriileti Kozpont 3527 Miskolc Selyemrét ut 1.
Telephely, 3574. Bdcs, Munkdcsy ut 7.
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BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA

A Kozalkalmazotti Tanacs a munkatervet 2016. augusztus 30 —a n megvitatta, és a tanévnyito értekezleten, 2016.
augusztus 30 —an , egyontetiien elfogadta.

Bécs 2016. augusztus 30.

Répasiné Dénes Gabriella Liptak Zsolt
K.T. elndke Intézményvezetd

Libartné Bai Ildiko Répasi Norbert

K.T. tanacstag K.T. tanacstag

cis soery
Legitimacio! >
Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA

A Sziil6i munkak6zosség a munkatervet 2016. augusztus 30 —4 n megyvitatta, és a tanévnyitd értekezleten, 2016.
augusztus 30 —an, egyontetiien elfogadta.

Bécs 2016. augusztus 30.

Magyar Erika Liptak Zsolt

Sz. m. k.elnoke Intézményvezetd
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Bocs,2016/17- tanév munkaterve! A tanév most kezdodik!
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