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BEVEZETES

A Hazirend biztositja a miikodés kereteit a neveld-oktatd munka ellatasdhoz, a kdzosségi élet megszervezéséhez
¢és lebonyolitasahoz, a pedagogiai programunkban megfogalmazott értékek kozvetitéséhez. A Hazirend az iskola
didkjainak alkotménya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az iskola munkarendjét. Betartasa és
betartatasa iskolank minden tanul6janak ¢és dolgozdjanak joga és kotelessége!

Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfondki orain kdtelesek feldolgoztatni tanitvanyaikkal a Hazirend
szOvegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek a tanuloi jogokkal és kotelezettségekkel
foglalkoznak. Ezek megismerését a tanulok az osztalynaploban alairasukkal igazoljak.

Ezen Hazirend
e anevelési-oktatasi intézmények miikodésérél szol6 20/2012 EMMI r. (V111.31.)
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;
e a nevelési oktatasi intézmények miikodésérdl szolo — tobbszor modositott 20/2012 EMMI r. (VI111.31.)
rendelet;

A Hazirend hatalya

1. A Hazirend eldirasait be kell tartani az iskolaba jar6 tanuldknak, miivészeti oktatasban résztvevoknek, a
tanulok sziileinek, az iskola pedagdgusainak és mas alkalmazottainak.

2. A Hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett
programokra vonatkoznak, melyeket a Pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola
ellatja a tanulok feliigyeletét.

3. A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a hazirend elirésait.
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Az Intézmény adatai

A fenntarté neve: Miskolci Tankeriileti Kozpont.

e székhelye: 3527. Miskolc Selyemrét ut 1

Telephely: B.1. 3901. Koncz Jozsef Altalinos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola
o 3574 Bbcs, Munkacsy u. 7.

e OM azonositdja: 029112

Az iskola nagyobb tanulékozosségei

e a tanulok nagyobb kozossége: az egy évfolyamra jard tanulok kdzossége, illetve a problémaban érintett
kozosség 50%-a

A tanulok nagyobb kozosségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala eldtt az iskolavezetés kikéri a
Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat; lehetdové teszi az ilyen témaji tantestiileti értekezleteken vald
részvételiiket.

A tanuldi jogviszony létrejottének és megsziinésének szabalyai
A tanulok felvétele

A tanulok iskolankba torténd felvételét pedagogiai programunk 2.8. fejezete tartalmazza.
Iskolank a beiskolazasi korzetébdl - melyet a fenntartd hataroz meg - minden jelentkezd tankoteles kort
tanulot felvesz. A beiratkozasi korzeten kiviil lakéd tanulok felvételérdl - sziiloi kérésre - a tanulod
tanulmanyi eredményének, valamint az adott évfolyamra jaro6 tanulok 1étszamanak figyelembe vételével
az iskola foigazgatdja dont.
Els6é osztalyba valod felvételhez a Nevelési Tanacsadd szakvéleménye, valamint sziiléi nyilatkozat €s
iskolaérettségi vizsgalat eredménye sziikséges.
A felvétel elbiralasanak szempontjai:

- Belépd évfolyamokon sziildinyilatkozat, bOcsi lakcimkartya, illetve beiskoldzasi korzethez

tartozé lakcimkartya.

- Koztes évfolyamokon, sziiléi nyilatkozat mellett, szintfelmérdt is irathatunk.

- Altalénos iskolai tanulmanyi eredmények.
Miivészeti Iskola:

- Sziild1 nyilatkozat sziikséges.
Napkozi otthoni és tanuldszobai felvétel a sziild irasbeli kérelme alapjan torténik. Tanulményi vagy
szocidlis indokok alapjan az osztalyfénok javasolhatja a napkozi otthon igénybe vételét, a torvényi
szabalyozasnak megfelelden.
A tanoran kiviili foglalkozésokra és a zeneiskoldba a sziild irasban kérheti gyermeke felvételét. A
jelentkezés onkéntes. A felvétel egy tanévre sz6l, mely id6 alatt a foglalkozasok latogatasa kotelezo.

A tanuldi jogviszony megsziinése
A tanul6 jogviszony megsziinik:
= Tankdteles tanul6 esetében:
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o Masik iskoldba vald beiratkozas esetén
o 8. évfolyam elvégzése utan, kozépiskolaba torténd beiratkozaskor
o Fegyelmi eljarast kovetd dontés miatt
= Nem tankdteles tanulo esetében:
o Masik iskolaba valo atjelentkezés esetén
o Sajat, illetve sziil6i dontés alapjan
o Fegyelmi eljarast kovetd dontés miatt

I. Jogok és kotelességek

I/1. A tanuldk jogai

Az alabbi jogosultsagok minden tanulot megilletnek a tanuléi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy

o képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

o képességeihez mérten tovabb tanuljon,

o személyiségét, Gnazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet biztositsanak szamara,
fizikai és lelki er6szakkal szemben,

e csaladja anyagi helyzetét6l fiiggden kérelmére — indokolt esetben — kedvezményekben, szocialis
tamogatasban részesiiljon,

e napkozi otthoni (tanuloszobai) ellatasban és rendszeres egészségiigyi felligyeletben részesiiljon,

e igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb kedvezményeket
(felzarkoztatas, szakkor, sportkdr, konyvtar, kedvezményes étkezés),

e hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidhoz, tijékoztassak a jogai gyakorlasahoz
sziikséges eljarasokrol,

o kezdeményezze didkszervezddések (szakkorok, sportkorok, onképzokorok stb.) 1étrehozasat és ezek
munkéjaban részt vegyen,

e véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos kérdésekben, s
ezekre érdemi valaszt kapjon,

e vallasi és vilagnézeti meggy6z0désének megfelelden hit és vallasoktatasban részesiiljon,

e tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

e ¢rdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értestiljon,

e képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

e kérheti atvételét mas iskolaba,

o valasztd és valaszthatd legyen a didkkozosség barmely szintjén,

e részt vegyen tanulmanyi és sportversenyeken,

o kiérdemelt kedvezményekben részestiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

e also tagozatban csak napi 1, fels6 tagozatban csak napi 2 ,,nagydolgozatot” (témazarot) irjon elGzetes
egyeztetés alapjan,

e kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,

e cgyéni, kdzosségi problémai megoldasahoz kérje tanarai, osztalyfonoke és az iskolaorvos, illetve az
iskolavezetés segitségét,

o fennmaradé szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis, tomegsport, sportverseny)

5
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Tanuldi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskort tanulo esetén torvényes kép-
viselgje — a torvényben eldirt modon az osztalyfonokétol, illetve az iskola vezet6jétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskolai Diakénkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a Diakkdzgytilésen torténik.

Az iskolai kdzosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkénkormanyzaton (DOK) keresztiil érvényesithetik
jogaikat.

Az iskola vezetGsége az iskolai kozosség életét érintd barmely kérdésben is kérheti a didkdnkormanyzat
véleményét.

I/2. A tanulok kotelességei

Az iskola minden tanuldjanak koételessége, hogy

e megismerje és betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

e tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanuldtarsait és emberi
méltoésagukat, jogaikat ne sértse,

e anapszaknak megfelel6en kdszonjon az iskola neveldinek, dolgozdinak, didktarsainak és az iskolaban
tartozkodo felndtteknek,

e részt vegyen a tanorakon, a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon,

e rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek megfeleléen —
tanulmanyi kotelezettségének,

e az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt eszkdzoket, védje az iskola
felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

e atanulashoz és a testnevelésoran sziikséges felszerelést, magaval hozza,

e segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat, és tovabbfejlesztését,

o védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztas, kabitoészer fogyasztas
sth.,

e probléma esetén a neveldihez forduljon,

e megjelenése, 6ltozkddése apolt €s izléses, életkoranak megfeleld legyen, iskolai linnepélyen viseljen
iinneplo ruhat (lanyok fehér bluzt és sotét aljat, fitk fehér inget és s6tét hosszinadragot),

e aziskolaban, az iskolai ebédldben viselkedjen kulturaltan, magatartasaval mutasson példat,

e a Pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodd — iskolai és iskolan kiviili — rendezvényeken a
Hazirendben megfogalmazott szabalyok szerint viselkedjen.

e a tanulashoz nem tartozo felszerelést, (jelentOs anyagi értékii targyakat, pl.: jaték, radid, magno, mobil
telefon, hiradastechnikai eszkdz, nagy értékii ékszer, szdmottevd mennyiségli pénz) ne hozzon az
iskolaba, kivéve, ha erre valamelyik tanar kiilon engedélyt nem ad. A bekovetkezett karért a nevelési-
oktatasi intézmény csak szandékos karokozas esetén felel.

1/3. Egyéb szocialis tamogatasok:

A téritési dijra vonatkozo6 rendelkezések
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- Az étkezési téritési dijakat havonta elére, minden honapban az dnkormanyzat 4ltal meghatarozott
modon, a konyhai irodaban, vagy az dnkormanyzat pénztarhelységében lehet befizetni.

- Az iskolai honlapon, KRETA iizenetben kozzétett — rendben kell megfizetni.

- Ha az étkezést a sziild 1 nappal elébb — reggel 8 6ra 45 percig — a gazdasagi irodan lemondja, az
igénybe nem vett étkezésekre eldre befizetett dijat:

- A kovetkezd étkezési honapban jovairjak, vagy ha ez nem lehetséges

- Atalfizetés a sziil6 részére visszafizetésre keriil

- A KONYHA NEM az ISKOLA SZERVEZET IGYSEGE!

Etkezési szocidlis timogatds:

- Normativ allami ellatas (az intézményi téritési dij 50, illetve 100 %-a) a Gyvt. 151. § (5) bekezdésében
szabalyozott kdrben biztosithato.

- A differencialt étkezési szocialis timogatast az dnkormanyzat helyi rendeletében szabalyozott médon
biztositva.

- Téritésmentes torvényileg biztositott tankdnyvellatas / nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas

- Az 1-8. évfolyamokon a téritésmentes tankonyv torvényileg garantalt, tehat valamennyi tanuloi
jogviszonyban 1év6 tanuld szamara ingyenes tankdnyveket/munkafiizeteket biztositasa

Fenti okbo6l nincs sziikség a nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatasra.

Miivészeti tandij és tériteési dijtamogatdsok:
Tanulmanyi atlag.
Kettd, vagy tobb testvér, oktatasban valo részvétele.
HH ¢s HHH hatarozat alapjan.

Onkormdnyzati tamogatdsok:
Etkeztetés, iskolai napokon és tanitasi sziinetekben.
Taneszkoz segélycsomag a bdcsi illetdségii tanuldknak.
Jutalomtéboroztatas a jol tanulo és jol sportold tanuldink részére.

I1. Az iskola munkarendje
1. Az iskola épiilete tanitasi idében 07.00 6ratdl a délutani foglalkozasok végéig, 18. 30. oraig tart nyitva.

2. Iskolankban a tanitas altalanos iskolasoknak 8%-kor kezdddik, A miivészeti iskolasoknak 08%5-kor kezdddik.

3. A tanitasi orak és a sziinetek tovabbi rendjét mindenkor az érvényes csengetési rend hatarozza meg. (1. sz.
melléklet)

4. Gyiilekez6 a tanitds kezdete el6tt 7%-ig az iskola f8bejaratanal, majd az iigyeletes tanarok engedélyével
bevonulas az osztalytermekbe. Minden altaldnos iskolai tanulonak 745-ig meg kell érkeznie az intézménybe.
A nulladik o6ra kivételt képez. Reggel 7 oratol biztositunk tigyeletet a koran érkezo tanulok szamara.

5. A tanitasi orak 45 percesek, a zeneiskolai hangszeres orak 30 percesek, a sziinetek 10 percesek. Az orak
kezdetét jelzé becsengetések utan a tanuloknak a tanteremben, felszerelésiiket kipakolva kell varni a
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pedagdgust. Csoportbontds esetén a szaktanarral megbeszélt helyen varakoznak a tanuldk. A tanorarol
kimenni, csak a pedagogus engedélyével és csak indokolt esetben lehet.

6. Az Orakozi sziineteket a tanulok az tigyeletes nevelék és tigyeletes tanulok utasitasa szerint az
osztalyteremben, a folyoson, vagy az udvaron toltik a kulturalt magatartas szabalyait megtartva.

7. Tizérai sziinetben a teremben kell tartdozkodni, kivételt képeznek azok, akik az iskola étkezdjében fogyasztjak
el a tizoraijukat. Ekkor és ebédeléskor is be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait! Etkezések eldtt kezet
kell mosni. A taskat és a kabatot az erre kijelolt helyre kell lerakni. Az étkezésre, illetve az étkezdben
alkalmazott szabalyokat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

8. A tanoran kiviili foglalkozasok (szakkor, sportkor...) 133 6ratl kezdddnek, illetve kdzds egyeztetés alapjan.
Az egymast kovetd délutani foglalkozasok kozott legalabb 10 perc sziinetet kell tartani, a zeneiskolaban is.

9. A napkozis foglalkozas, illetve a tanuldszoba 16 oraig tart. A sziil6 irasbeli kérésére ez modosithato.

10. A tanorak és az ebéd befejeztével a délutani foglalkozasokra varakozok a napkoziben, a tanuldészobaban, vagy
nyitva tartas esetén az iskolai konyvtarban tartozkodhatnak. Az iskolaban feliigyelet nélkiil csellengd tanulok
biintetésben részestilnek.

11. Az iskolai konyvtar nyitvatartasi rendjét, €s hasznalati szabalyait a 3. sz. melléklet tartalmazza.
12. A tanulok hivatalos tigyeiket az iskolatitkari irodaban a harmadik tanitasi 6ra utani szlinetben intézhetik.

13. Rendkiviili esetben a foigazgatot illetve helyetteseit azonnal is megkereshetik.
II1. Altalanos szabalyok

1. Az iskola épiiletében megfigyeld kamerarendszer mitkddik vagyonvédelmi és fegyelmezési okok miatt.

2. A tanitas ideje alatt az iskola épiiletét csak fOigazgatdi vagy foigazgato-helyettesi engedéllyel, az
osztalyfonok tudtaval hagyhatja el a tanuld, akik sziikség esetén felnott kisérérél gondoskodnak.

3. Az iskola épiiletében az utolsé tanitasi ora utan akkor lehet bent a tanuld, ha
- napkozis, tanuldszobas
- aziskolaban ebédel
- mivészeti, szakkori, sportkori, énekkari foglalkozason vesz részt
- adidkdnkormanyzat megbeszélésén vesz részt
- akonyvtarban van dolga
- iskola szervezésii programon vagy annak el6készitésén vesz részt tanaraval vagy osztalyfonokével.

4, A talalt targyakat az igazgatdi iroddba vagy a portéra kell leadni. A megtalalt targyakat az iskola 2 honap
utan nem tarolja tovabb.

5. Az iskola tantermeiben, tanitasi 6rak alatt tilos a mobiltelefon hasznalata. A késziiléket belépéskor le kell
adni a portan és tavozaskor onnan felvehetd.

6. A tornateremben, a szaktantermekben ¢€s a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében tartozkodhatnak
a tanulok.
7. Balesetvédelmi okokbol tilos testékszer, fiilbevald (kivételt képeznek a lanyok), ékszer, ora viselete a
testnevelésorakon.
8
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10.
11.

12.

13.

14.
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minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti tanitvanyaival.

Ugyeljenek a tanuldk az épiilet, az udvar és kornyékének, valamint tantermek tisztasdgara! A hulladékot a
hulladékgytijtébe kell tenni!

Az iskola egész teriiletén tilos ragd gumizni és napraforgd magozni!

Ha hetes a tanulo

e a hetesek megbizatasa egy- egy hétre szol,

e gondoskodnak a tanterem el6készitésérdl a tandrakra / tabla letorlése, kréta /

e asziinetben a termet kiszellztetik,

e OKO iskola l1évén, ligyelnek az energiatakarékossagra,

e az ora kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen
tanulokat figyelmeztetik,

e az orat tartd nevelOnek az ora elején jelentik a hianyzo tanulokat,

e ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 10 percen belill nem érkezik meg, jelentik az
igazgatosagnak,

e az ora végeén ellendrzik az osztaly rendjét, tisztasagat,

e atanteremben 1év6 novényeket gondozzak,

e ha atanora mas teremben van, akkor a hetesek gondoskodnak a sajat terem bezarasarol.

A sziikséges felszerelés, tisztasagi csomag mindenkor legyen itt az iskolaban, hasznalja, a tanuld, minden
nap hozza magaval..

A képességek kibontakoztatasat és fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, valamint a
miivészeti orak (zene, tanc) amelyekre minél tobb érdekl6dot varnak. Az év elején jelentkezOk szamara
ezeknek a foglalkozasoknak a latogatasa a tanév végéig kételezd. Ev kozben kimaradni csak sziil6 irdsos
kérésére és a foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet.
A napkoziotthonos és tanuldszobai foglalkozasokon vald részvételre is ezek a mérvadok.

A tanuldknak és a dolgozoknak lehetdségiik van arra, hogy az iskolaba kerékparral érkezzenek. A
kerékparokat reggel a kerékpartaroloban helyezhetik el. Az iskola udvaran a kerékparokkal jatszani,
versenyezni tilos. A kerékparokért az iskola feleldsséget nem vallal felelsséget!

IV. Egyéb szabalyok

IV/1. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai.

Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott tankonyvek az egész

tanitasi év soran az iskola tanuldi részére ingyenesen rendelkezésre alljanak. Az iskolai tankonyvellatas
legfontosabb feladatai:
A tankonyvek beszerzése és a tanulokhoz torténé eljuttatisa.

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezése az iskola feladata. Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan

formaban végzi, hogy a Konyvtarellatdo a tankonyvek forgalmazasara vonatkozoan szerzddést kot az iskolat
fenntarté Tankeriileti Kézponttal, majd a Tankeriilet a feladat elvégzésére Megbizasi Szerz6dés keretében
megbizza az iskola tankonyvfeleldsét.
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Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az foigazgaté a felelds. Az
foigazgato kijeloli a tankonyvfelelosoket, akik elkészitik az iskolai tankonyvrendelést, illetve akik részt vesznek
a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban. A feladatellatasban vald kdzremiikodés nevezetteknek
nem munkakori feladatuk. Dijazasuk a veliik kotott Megbizdsi Szerzddésbdl kovetkezik.

A tankdnyvellatas folyamén a tankdnyvjegyzekbdl az iskola helyi tanterve figyelembevételével a tanitok,
szaktanarok kivalasztjak a megrendelésre keriilé tankdnyveket, amelyek az eldirt kerettantervi szabalyozoknak is
megfelelnek. A tankdnyvrendelésnél az iskoldba belépd 1j osztaly tanuldinak varhato, becsiilt 1étszamat is
figyelembe kell venni, amelyet a késdbbiek soran természetesen pontositani sziikséges.

A tankonyvfelel6sok ezutan elkészitik a tankdnyvrendelést, majd megkiildik fenntartdi jovahagyasra. A
fenntartoi jovahagyas utan a tankonyvfeleldsok a Konyvtarellatonal megrendelik a tankonyveket.
Az iskolai tankdnyvrendelésnek biztositania kell, hogy — az iskolatdl torténd tankonyvkolesdnzés, napkoziben,
tanuloszobaban elhelyezett tankdnyvek igénybevétele, hasznalt tankonyvek biztositasa, illetéleg tankonyvek
megvasarlasahoz nyujtott pénzbeli tamogatas utjan — a nappali rendszer(i iskolai oktatasban részt vevé minden
tanulod részére a tankonyvek ingyenesen alljanak rendelkezéstikre.

A tanulok a tankonyveket tanév elején a tanteremben az osztalyfonokoktdl kapjak meg ingyenesen,
atvételi elismervény ellenében egy tanévre, szeptembert6l juniusig tartd idGszakra. Az 1. és 2. évfolyam
tankonyveit azonban nem kell visszaszolgaltatni. A tanév kozben érkez6 tanulok az intézmény kijeldlt tankényv
felelosétdl veszik at.

A tobb tanéven keresztiil hasznalt ingyenes tankdnyveket, taneszkozoket az iskola annak a tanévnek a
végéig biztositja a tanulok szamara, ameddig a tanulonak tanulményai soran sziiksége van ra.
A tanuldk az iskolatdl kapott ingyenes tankdnyv hasznalatara addig jogosultak, ameddig a tanuloi jogviszonyuk
iskolankban fennall. A tanul6i jogviszony megsziinésekor az ingyenesen kapott tankonyveket vissza kell adni az
iskola konyvtaraba.

Az iskolatol ingyenesen kapott tankdnyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart a sziilonek az iskola
részére meg kell tériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerii hasznalatbdl szarmazo értékcsokkenést. A
tankonyv elvesztése esetén a sziild koteles az elveszett tankdnyv helyett tjat beszerezni. A tanulonak felrohato ok
miatt megrongalodott tankdnyvet a sziilé koteles masik tankonyv beszerzésével megtériteni.

A Kkartéritési kotelezettség mérsékleését, illetve elengedését kérheti a sziild. A kérelem elbirdlasarol az
iskola féigazgatodja hataroz. A kérelem elutasitas ellen feliilbiralati kérelmet terjeszthet el6 a sziilé. A feliilbiralati
kérelmet a neveldtestiiletbdl alakitott haromtagu bizottsag biralja el. A bizottsag tagjai: a tanul6 osztalyfonoke, a
didkonkormanyzatot segité pedagogus, az ifjusagvédelmi megbizott.

IV/2. A tanulok tantargyvalasztasa

Az iskola altal felkinalt valaszthatd tantargyakra, foglalkozasokra, miivészeti képzésre, napkozis €s
tanuloszobai foglalkozasokra a tanulok sziileik egyetértésével jelentkezhetnek az osztalyfonokoknél az el6zo
tanév majusaban, potldlag a tanév kezdetén, illetve beiratkozaskor.
A nem kotelez6 tandrai foglalkozasok tananyagat és kovetelményeit a helyi tanterv tartalmazza, melyek az adott
tanévre vonatkozoan keriilnek aktualizalasra, a tanmenetekkel 6sszhangban.
Az iskola a tanulok szamara — a tanérai foglalkozasok mellett — az alabbi tanéran kiviili foglalkozasokat szervezi:
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Napkdzi otthon, tanuloszoba— megfeleld 1étszam esetén a kdzoktatédsi tdrvény eldirasainak megfelelden, -
ha a sziil6k igénylik — az iskolaban tanitasi napokon a délutani iddszakban az els6tdl negyedik osztalyig napkdzi
otthon, 6t6dikt6l nyolcadik osztalyig tanulészoba mikddik.

Tehetséggondozo, felzarkoztatd és egyéni foglalkozdsok az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a raszorulok felzarkoztatasat az egyes
szaktargyakhoz kapcsolodo tandran kiviili tehetséggondozo, képességfejleszté blokkok, modulok, felvételi
elokészitd és felzarkoztato foglalkozasok segitik.

Sziikség szerint a tanulok igénybe vehetik a pedagogiai szakszolgalat specialis szolgaltatsait. A
felzarkoztatd foglalkozasokra, valamint az egyéni foglalkozasokra kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi
eredményeik alapjan a pedagdgiai vizsgdlatokat kovetden a szakemberek, pedagogusok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez aldl felmentést csak
a sziil6 irasbeli kérelmére az iskola féigazgatoja adhat.

Iskolai sportkdrok:
Atlétika, kézilabda, labdaragas
Szakkorok:

Lego, Lego angol, kérnyezetvédelmi, rajz, grafika —vided, angol, német, mazsorett,
énekkar, tanszoba, drama, kdzépiskolai elokészitd foglalkozasok.
Etika/ Hit és erkdlcstan tantargyak: —
A sziilok, az altalanos iskolai beiratkozasok alkalmaval, nyilatkoznak, hogy felekezet szerint,
melyik hittan foglalkozast valasztjak:
- Reformatus
- Romai katolikus (gorog kat.)
- Baptista
- Hit gyiilekezete.

Szamukra nem elfogadhato hitbéli képzés esetén a tanulo az etika tantargyi foglalkozasokon koteles részt
venni.

Ha a sziil6 a kdvetkez6 tanévre vonatkozodan az etika vagy a hit- és erkdlcstan tantargyra vonatkozo valasztasat
modositani kivanja, az erre vonatkozo irasbeli nyilatkozatat minden tanév majus 20-ig kell eljuttatnia az iskola
titkarnak.

Az iskola pedagogiai programjahoz kapcsolodo orakeretek tartalmazzak a szabadon valaszthato
orakeretek oraszamait. Orakereteink folyamatosan nyilvanosak iskolank honlapjan. Amennyiben a sziil6 a nem
kotelezo orakeret Oraszdmait nem igényli, ezt irasbeli nyilatkozat formajaban jelzi az iskola szamara. A tanulo —
illetve sziil6je — aprilis 30-ig adhatja le a — kdvetkez6 tanévet érintd — nem kotelez6 oraszam valasztasaval (nem
valasztasaval) kapcsolatos irasbeli nyilatkozatot.

Kiskoru tanul6 esetén a valasztas jogat a sziilo gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attdl az évt6l kezd6dden,
amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri — ha a gyermek nem cselekvéképtelen —, gyermekével
kozosen gyakorolhatja oly modon, hogy a nyilatkozatot a tanuld is alairja.

Abban az esetben, ha a sziil6 nem nyilatkozott a nem kotelez6 6raszamban oktatott plusz 6rakrol vald
lemondasrol, a kovetkezo tanévben azok a tanul6 szamara — mulasztas és értékelés szempontjabol — a kotelezo
orakkal egyenértékiiek lesz

IV/3. Balesetvédelem, tiizvédelem

3.1. Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor altalanos munka-, tliz-, vagyon- és balesetvédelmi oktatason kell
részt vennie, melyet az osztalyfonokok tartanak. Ezek elsajatitasat a tanulok az osztalynaploban alairasukkal
igazoljak.
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3.2. A szaktantermekre és a tornatermekre vonatkozo specialis munkavédelmi, tiz-, illetve balesetvédelmi
ismereteket a terem hasznalataért felelos szaktanar tartja meg, melynek betartdsa a tanév soran szintén
kotelezo.

3.3. A tanuldk az altaluk észlelet baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni az iskola
valamely felnott dolgozdjanak.

3.4. Bombariadd, tlizriado illetve tiiz esetén a kivonulasi terv szerint fegyelmezetten kell elhagyni az iskola
épiiletét.

3.5. A tantermekben, illetve az iskolaban elhelyezett késziilékeket a tanulok nem kapcsolhatjak be, nem
mikodtethetik.

3.6. Iskolank tanul6i rendszeres orvosi-, tisztasagi-, fogorvosi vizsgalaton és kotelezd véddoltasokon vesznek
részt. Ezek alol csak irasos sziil6i kérés alapjan mentestilhetnek a tanulok.

IV/4. Vagyonvédelem, kartérités

A tanulé gondatlan vagy szadndékos karokozédsa esetén a tanuld sziildje jogszabalyokban eléirt modon és
mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét az féigazgatd hatdrozza meg a karbantartast
végz0 javaslata alapjan.

IV/5. Erdekképviselet

A tanulok, a tanulokdzosségek érdekeinek képviseletére didkonkormanyzatot hoznak létre. A didkdnkormanyzat
tevékenysége a tanulokat érintdé valamennyi kérdésre kiterjed. A didkonkormanyzat mitkodését, feladatait,
jogkdrét a hatalyos jogszabalyok és a diakonkormanyzatok szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

IV/6. Viselkedés, o6ltozkodés

Viselkedésével, oltozkodésével is adja meg a tiszteletet a felnétteknek és tarsainak. Megfelel6 alkalmakon az
iskolai {innepld ruhat viselje (fehér felsd, sotét alj). Ekszer viselése a jo izlés hatarain beliil a maganiigye, de
elvesztéséért az iskola felelésséget nem vallal. A tanulok megjelenése az iskolaban a korosztalyanak megfeleld
legyen, ha az iskola dolgozdja kifogést talal azon, akkor a tanuldénak kdtelessége azt korrigalni. A higiénia és az
egészség meglrzése szempontjabol festett hajjal, kisminkelve és tetovalva ne jojjenek a tanuldk az iskolaba.

IV/7. Testnevelés felszerelés

A testnevelésorakon kotelezo 61t6zékrdl a tanév elején a testneveld tanarok adnak tajékoztatast (nem fekete talpt
tornacip6 vagy edz6eipd, fehér zokni, fehér polo, fekete illetve kék nadrag vagy tornaruha). A tornacsarnokba
csak tornacipdben lehet belépni, a felmentett tanuloknak is. A testnevelés ordkon csak orvos altal irt felmentést
fogadunk el. A felszerelés haromszori indokolatlan hidnya esetén egy igazolatlan orat irunk a tanulonak.

IV/8. A tanulok helyiséghasznalata
A tanulok az iskola helyiségeit, tantermek, sportcsarnok kozosségi terek, udvarok és ezek berendezéseit tanitasi
idében €s az utan is csak pedagogusi feliigyelet mellett hasznalhatjak.

IV/9. Utcai kozlekedés
Az utcai kozlekedésében koteles a tanulo a kdzlekedési szabalyokat betartani, fegyelmezetten viselkedni.

IV/10. Az iskola épiiletének és udvaranak hasznalata

Az iskola épiiletében és az udvaron labdazni csak testnevelésoran vagy sportfoglalkozason és napkozis szabadidds
foglalkozas keretében lehet. Az iskola udvaran nem kerékparozhat a tanulo.
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V. Mulasztasok igazolasa

1. A tanul6 eldzetes engedély nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatol. A hidnyzasa elsd
napjan sziilei a tavolmaradas okarol értesitsék az osztalyfonokot. Jelezzék, hogy nem kérik az ebédet és
a napkozis ellatast.

rrrrr

legkésobb a kovetkezd osztalyfonoki oran. Az orvosi igazolasokat a hazi orvos allitja és elektronikusan
megkiildi azt a KRETA naploban!

3. A tanév folyaman 10 napot igazolhatnak a tanul¢ sziilei. Tovabbi hianyzasait az orvos vagy hivatalos
intézmény igazolja, de ezt is lattamoznia kell a sziilének. Hirom napon tul csak a féigazgat6é adhat
engedélyt, amelyrdl az osztalyfonokot is tajékoztatni kell.

4, Abban azesetben, ha a sziilé/gondvisel6 nem rendelkezik alkalmazhat6 informatikai eszkdzzel, akkor a
szlil6/gondviseld az igazolast az erre a feladatra rendszeresitett és foigazgato altal hitelesitett fiizetbe kell
iratni!

5. A tanév folyaman a sziil6/gondviseld, 10 napot igazolhat. Tovabbi hianyzasait az orvos vagy hivatalos
intézmény igazolja. Harom napon tali igazolas elfogadasara csak a foigazgat6 adhat engedélyt, amelyrol
az osztalyfonokot is tajékoztatni kell.

6. Héromnal tobb napos igazolt hidnyzas esetén a tanuldnak egy hét all rendelkezésére, hogy az elmaradasat
poétolja. Ebben az idészakban kérheti a szaktanartdl a dolgozatiras és felelés aloli mentességét.

7. A hianyzasokat a KRETA elektronikus naploba kell 24 6ran beliil rogziteni!

VI. A jutalmazas és a fegyelmezés elvei és formai

Dicséretek:
- Tanitoi, szaktanari dicséret: szobeli, irasbeli
- Osztalyfénoki dicséret: szobeli, irasbeli
- Napkdzis nevel6i dicséret
- Diakonkormanyzati dicséret
- Foigazgatoi dicséret
- Tantestiileti dicséret

Nevelo jellegii fegyelmez6 intézkedések:
- Tanitoi, szaktanari figyelmeztetés: szobeli, irasbeli

- Osztalyfonoki szobeli, irasbeli figyelmeztetés, intés, megrovas
- Napkozis nevel6i fegyelmeztetés: szobeli, irasbeli

- Foigazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas

- Tantestiileti figyelmeztetés

Biinteto jellegii fegyelmi intézkedések:
- Foigazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas

- Foigazgatoi szigoru megrovas
- Meghatarozott kedvezmények csokkentése, illetve megvonasa (kivéve szocialis kedvezmény,
juttatas)
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- Athelyezés az évfolyam mésik osztalyadba vagy masik iskolaba

VI1/1. Dicséretek

Osztalyfonoki, szaktanari szobeli dicséret adhato:
- aprobb kozosségi megbizasokért

Osztalyfonoki irasbeli dicséretet lehet adni:
- iskolai versenyen elért helyezésért
- jol végzett kozosségi munkaért: hulladékgyijtés. ..
- kiemelkedd, javul6 tanulmanyi eredményért

Szaktanari irasbeli dicséret adhato:
- Orai rendszeres, figyelmes munkaért
- javul6 eredményért
- versenyen vald részvételért

Didakénkormanyzati dicseret adhato:
- iskolai rendezvények szervezéséért

Féigazgatoi dicséret jar:
- kiemelkedd varosi, megyei, orszagos versenyeredményeért
- kiemelked6 kozosségi, kulturalis, sport teljesitményért

Tantestiileti dicséret adhato:
- a tanév soran nyujtott példamutatd magatartasért, kiemelkedé tanulmanyi munkaért (3 vagy tobb
tantargybol dicséretes vagy kitling)
- megyei ¢s orszagos versenyeredményért
- illetve az iskolai élet valamely teriiletén kiemelkedo teljesitményért

VI/2. Fegyelmezo és biintet6 intézkedések:

Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlansagbol
megszegi, fegyelmezd eljarasban, fegyelmi biintetésben részesithetd. Ez nevelési eszkéz, alkalmazasanal
figyelembe kell venni a tanuld életkori sajatossagait, a terhére rott kotelességszegés sulyat. A biintetés nem lehet
megtorld, megalazo, testi fenyités.

Osztalyfondki, szaktandari szobeli figyelmeztetés adhato.
- aprobb kotelességmulasztasokért, elhanyagolt megbizatasokért
- hazirend kismértékii megszegése esetén
- kozbsséget vagy tarsait sértd magatartaseért

Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetést kell adni:
- haa KRETA napléba 3 elmarasztal beiras van
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- hetesi teendOk elmulasztdsa, fegyelmezetlen viselkedés, tandran, utazas, ebédelés, kirandulas mas
iskolan kiviili rendezvény, kozteriileten torténd tartdzkodas esetén

- osztalyfonoki szdbeli figyelmeztetés ismétlodéséért

- hazirend megszegéséért

Szaktanari irasbeli figyelmeztetés adhato:
- ismétl6do, figyelmetlen, érdektelen 6rai munkaért
- tartds fegyelmezetlenséggel az 6ra menetének zavarasaért

Osztalyfondki intest kell adni:
- azeldbbi vétségek ismétlddéséeért
- a Hazirend stlyos megszegéséért
- kotelesség megtagadasaért

Féigazgatoi irasbeli intés jar:
- a Héazirend nagyon stlyos megszegéséért
Tantestiileti figyelmeztetés:

- osztalyfonoki vagy féigazgatdi biintetések halmozodasaért
- vagy az osztalyban tanit6 tanarok javaslatara

V1/3. Biintet6 jellegii fegyelmi intézkedések:

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, ellene fegyelmi bizottsag elott fegyelmi eljarast
kell lefolytatni. Ebben az esetben a fegyelmi biintetés lehet:
- megrovas

- szigorl megrovas

- meghatéarozott kedvezmények csokkentése, illetve megvonasa (kivéve szocialis kedvezmény
megvonasa)

- athelyezés masik osztalyba vagy iskolaba

A fegyelmi eljards soran a tanuldnak biztositani kell:

- hogy meghallgassak
- védekezhessen
- azeljaras soran a sziild vagy mas megbizott jelen legyen, illetve képviselje 6t (lasd: SZMSZ)

A tanulokozosség, diakonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni. Iskolan kiviil vagy
iskolai sziinetben elkdvetett fegyelmi vétségért is indithat az iskola, fegyelmez6 eljarast.

Osztalyfonoki, szaktanari figyelmeztetés (jo magatartas)
- eléviilhet 1 honap utan, ha a tanulé magatartasa ellen semmi kifogas nem volt

Osztalyfonoki intes, foigazgatoi intés, tantestiileti figyelmeztetés (valtozo magatartas)
- eléviilhet 3 honap utan, ha a tanuldé magatartasa ellen csak kisebb kifogasok voltak
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Féigazgatoi megrovas, szigoru megrovds (rossz magatartds)
- akovetkezo félévben eléviilhet, ha a tanuld magatartasaban jelentds javulas tapasztalhat6 €s a
tantestiilet a jobb magatartasi jegyre javaslatot tesz.

VI/4. Biintet6jogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, a tanulé részérol elkovetett
kozosségellenes, vagy azzal fenyegeté cselekmények megelozésének, Kivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei, alkalmazando intézkedések

A tanuld az iskola pedagdgusa, vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosség ellenes
cselekményt kovet el, vagy azzal fenyeget6zik, ha az iskola, kozOsségi egyiittélés szabalyaival ellentétes
magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési — oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és
pedagdgusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanul¢ altal elkovetett kozosségellenes magatartds, vagy aza azzal torténd fenyegetés biintet6jogi
felelésség hatalya ala esik, a sziikséges hatdsagi bejelentést, haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kdzosségellenes
magatartas, fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast tudomasszerzést6l szamitott nyolc napon
beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magtartas, vagy azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek, vagy
blincselekménynek,, akkor az intézmény vezetdje, a cselekményrdl sz616 tudomasszerzéstol szamitott 6t (5) napon
beliil, vizsgalatot kezdeményez a kozOsségellenes magatartds vagy azzal torténd fenyegetést vélhetden
megvalositd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanulé sziileit — gondviseldit — gyamot. A vizsgalat lefolytatasara az
intézmény vezet6je, harom (3) fés bizottsagot (itt fegyelmi bizottsag) hoz létre amelyet maga vezet, - tagjai:
foigazgato, intézményi Gyif, érintett osztalyfonok. Az eljaras a tovabbiakban az altalanos fegyelmi eljaras szerint
folyik!

A vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy az elkovetett cselekményével a tanulod
megvalositotta — e a kozosségellenes magatartast, vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a
bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény, milyen mértékben veszélyezteti az iskolai
kozosség, vagy osztalykozosség miikodését az iskolai neveld — oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit,
milyen tanuld. pedagégusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokéasos
tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljarasokkal valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak és az alkalmazandd intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megeldzését,
valamint a k&zosség ellenes magatartast megvalositdo tanuld elszigetelését az iskolai kozvélemény, elitéld
motivaciojat kell szolgalniuk!

Kozosség ellenes cselekmény:

- Ami méasokban megbotrankozast, félelmet okoz.
- Etnika hovatartozast bantd vagy sérté megjegyzés.
- Vallasi elkotelezettséget bantd vagy sérté megjegyzés.
- Szexualis zaklatas.
- Nemi iranyultsagra utald sért6 megnyilvanulas.
- Folyamatos fizikai zaklatas.
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- Folyamatos agressziv viselkedés

V1.5. A magatartas és szorgalom osztalyozasanak szempontjai
Példas a tanulo magatartasa, ha:

- ahazirendet betartja
- tarsainak jo példat mutat
az iskola és osztalya érdekében vallalt vagy ra bizott feladatokat képességei szerint ellatja

- udvariasan és kulturaltan viselkedik
irasbeli biintetése nem volt

Jo a tanulo magatartasa, ha:
- ahazirendet kis mértékben megszegi
- csak alkalmanként vallal a kozosségben munkat
iskolai és iskolan kiviili viselkedése ellen stulyosabb kifogas nem volt
- irasbeli osztalyfénoki, szaktanari figyelmeztetésen kiviil sulyosabb biintetése nem volt
3 késésnél tobb nem volt

Valtozo a tanulo magatartasa, ha:
- sulyosan vét a hazirend kovetelményei ellen (lopas vagy szandékos rongalas vagy kdromkodas)
- magatartasa kulturalatlan, udvariatlan, durva
- kozdsségben feladatokat nem vallal, a megbizasait hianyosan teljesiti
- kotelességét megtagadja (felszerelés hidnya)
- osztalyfénoki vagy féigazgatdi intése van
- 5Sigazolatlan oréja volt
- Onfegyelme, figyelme oranként valtozik
- ha az iskolai munkat hatréltatja

Rossz a tanulé magatartasa, ha:
- fegyelmezetleniil viselkedik, k6zosségrombolo, kdrnyezetét rongalja
- tarsainak rossz példat mutat, sajat és tarsai testi éps€gét sulyosan veszélyezteti
- tantestiileti figyelmeztetésben, féigazgatdi megrovasban, szigorii megrovasban részesiilt
- 10 igazolatlan 6réja volt

Példas a tanulo szorgalma, ha:
- atanitasi orakon és az otthoni munkaban kotelességteljesitése képességeinek megfeleld

teljesitménye egyenletes

az oran figyelmesen dolgozik
a kotelez6n kiviil plusz feladatokat vallal

- osztalyfonoki vagy szaktanari dicsérete van
Jo a tanulo szorgalma, ha:

- aziskolai és otthoni munkajat, vallalt feladatait nem mindig hibatlanul végzi el, nem elég 6nalld
- az Oran altalaban figyelmesen dolgozik
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- teljesitményében nem tapasztalhatd nagyobb hullamzas

Valtozo a tanulé szorgalma, ha:
- aziskolai és otthoni munkajaban rendszertelenség tapasztalhato
- teljesitménye egyenetlen
- feladatai teljesitését esetenként elmulasztja
- kotelességeit csak ismételt figyelmeztetésre hajlandoé teljesiteni
- szaktanari figyelmeztetése van

Hanyag a tanulo szorgalma, ha:
- képességeihez mérten keveset tesz tanulmanyi eredménye javitisa érdekében
- sorozatosan késziiletleniil jon iskolaba
- kotelességeit gyakran elmulasztja
- munkajaban feliiletes, megbizhatatlan
- valamelyik tantargybol bukasra all

VI:6. Tanulmanyok alatti vizsgak ideje, osztalyozo vizsgara jelentkezés modja, hatarideje.

A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan, a kiilonbozeti
vizsgan, valamint a potlo és javitovizsgan nytjtott teljesitménye alapjan kell megallapitani.
Vizsgaformak, vizsgarészek:

- frasbeli vizsga

- Szbbeli vizsga

- Gyakorlati vizsga

Vizsgaidészakok.
- Javitovizsga: augusztus 20.-augusztus 31. kdzott
- Osztalyozoé vizsga: A félévi és év végi osztalyozd értekezlet elotti tanitasi hét
- Potl6 és kiilonbozeti vizsga a tanév barmely napjan szervezhetd.

A foigazgatd engedélyezheti, hogy a tanulo a fentiektdl eltérd idopontban tegyen vizsgat.

Osztalyozo vizsga
Osztalyozo vizsgat tesz a tanuld a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz, ha
- felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele alol,
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulményi kovetelményének egy tanévben vagy az
eléirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
- atanuld hidnyzasa a torvényben eldirt mértéket (250 6ra) meghaladja és nem
osztalyozhato, és ha a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
- haatanul6 hianyzasa az adott tantargybdl a tantargyoraszamanak 30%-at meghaladta és érdemjegyei
nem teszik lehetdvé az osztalyozast az adott tantargybol, és ha a
nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
- magantanulo.

Javitovizsga
Javitovizsgat tehet a vizsgdzo, ha

18

Hazirend. 2026/2027. tanév A jovod itt kezdodik!



MTK. B.1. 3901. Koncz Jézsef Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola

(w Szamlazasi cim: Miskolci Tankeriileti Kozpont 3527 Miskolc Selyemrét ut 1.
Telephely, 3574. Bdcs, Munkacsy ut 7.
6)))‘ Adébszam: 15835293 — 2 — 05. Tel, fax: 06 46 — 318 — 02 ‘ Ei l ’
p— <

BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA

- atanév végén legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott,
- az osztalyozd vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbol elkésik, tavol marad, vagy
a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.
A vizsgazo javitovizsgat az intézmény vezetdje altal meghatarozott idépontban, az augusztus 21-ét6l augusztus
31-¢ig terjedd iddszakban tehet.
- A javitovizsgara utasitott tanuld koteles a foigazgato altal megéllapitott napon javitovizsgat tenni.- A
javitovizsgat abban az iskolaban koteles letenni, amelyben 6t erre utasitottak.
- Ha id6kozben a tanuld mas helységbe koltozik, az 4j iskolaban is leteheti a javitovizsgat..
- A javitdvizsgara jelentkezés a sziil6i kérelem benyujtasaval torténik, a javitovizsga irasbeli, szobeli
és gyakorlati részbdl all a tantargy jellegétol fliggden.

Kiilonbozeti vizsga
A kiilonbdzeti vizsgak idopontjat az intézmény vezetdje hatdrozza meg.

Iskolavaltoztatds vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatdsa feltételeként irhatja eld az
intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbol a tantargybol vagy tantargyrészbdl kell kiillonbozeti vizsgat tennie
a tanuldnak, amelyet az intézmény a megkezdeni tervezett évfolyamtdl alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely
tantargy, tananyag ismerete feltétele a sikeres tovabb haladasnak, a magasabb évfolyamra 1épésnek.

A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran mindig egyedileg kell az intézmény
vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanul6 tigyében.

Potlo vizsga

Potlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgardl neki fel nem réhatd okbdl elkésik, tavol marad, vagy a
megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem rohatd ok
minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatldo esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza
a vizsgazo szandékos vagy gondatlan magatartasara.

Tanulmanyok alatti vizsgak rendje
frasbeli vizsgak ltaldnos szabélyai
- A tanteremben minden padban csak egy didk iilhet.
- A feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tiintetni a tantargy megnevezését, a tanulo
nevét és a datumot.
- A feladatlap megoldasanak ideje 45 perc.
- Vizsgan hasznalhato segédeszkozoket a szaktanar tajékoztatasa alapjan a tanuld hozza magaval.
- Egy vizsganapon két irasbeli vizsga tehetd le, de kozottiik 10 perc pihen6idot kell biztositani, kivétel,
potld vizsga esetén, harom irasbeli vizsga tarthato
- Ha a vizsgdz6 az irésbelin szabdlytalansagot kovet el, a feliigyeld tanar e tényt jegyzOkonyvben
rogziti, és felvezeti a feladatlapra és jelenti a féigazgatonak

A vizsgék helye, ideje €s magatartas szabalyai

A vizsgak az iskola épiiletében a foigazgatd altal kijelolt vizsgatermekben és idépontokban zajlanak. A
tanulmanyok alatti vizsgadk nem nyilvanosak. A vizsgazok kotelesek az elore kifliggesztett vizsgabeosztas szerint
pontosan megjelenni, az alkalomhoz 1116 6lt6zékben.
Javitovizsga esetén a sziil6i kérelmet a vizsga megkezdése el6tt le kell adni az osztalyféndknek.

Fiiggetlen vizsgabizottsag elott zajlo vizsga
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A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy tanulmanyok alatti vizsga alapjan kell
megallapitani. A vizsgabizottsag munkajat és magat a vizsgat az iskola foigazgatoja késziti el6. A féigazgato felel
a vizsga jogszeri elokészitéséért és zavartalan lebonyolitasa feltételeinek megteremtéséért.

A tanulé — kiskort tanulé esetén a sziildje alairasaval — a félév, illetve a szorgalmi iddutolsd napjat
megel6z6 huszonkettedik munkanapig, amennyiben hidnyzas miatt nem értékelheté és osztalyozd vizsga
letételére kap engedélyt, az engedély megadasat kovetd 6t napon beliil jelentheti be, ha fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt kivan vizsgat tenni.

Miivészeti vizsgdk.

Tanulményi félévenkénti vizsgdk:

A miivészeti iskolai vizsgak tanszakonként torténnek, zene és tancmiivészeti agazaton. Alapfok, 6. szemeszter
utan, a hangszeres tanszakon hangszeres és szolfézs vizsga, kotelezd

Alapvizsgak tanszakonként:

- Elékészitds novendékek

- hangszer és szolfézs,

- nyitott vizsgak,

- gala eldadas keretében, /februar/
- tovabbképzo

- Zardvizsgak, tanszakonként

- tovabbképzo

- hangszer

- miivészeti zar6 vizsga /majus/

V1.7. Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tandrai és egyéb
foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalya.

- A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkoz tanorai és egyéb foglalkozasokon vald
hasznalatanak szabalyai

- Mobiltelefont az okosorat, a kép €s hangfelvételek készitésére és lejatszasra alkalmas eszkozoket, egyéb digitalis,
infokommunikacios eszkozoket, illetve elektronikus-digitalis jatékszereket az intézménybe torténés belépés
alkalmaval a portaszolgalaton az osztalyok szamara megjelolt taroldé dobozokba kell elhelyezni.

- Az eszkoznek miikodéképesnek és sériilés mentesnek kell lenni. A késziiléket a porta szolgalat el6tt, atadaskor
kell kikapcsolni!

- Az eszkozoknek a bent tartdzkodas ideje alatt, folyamatosan kikapcsolt allapotban kell lenni.

- Akésziilékeket, becsengetés utan a portaszolgalatos kolléga a portapult alatt talalhatd zarhato szekrényben helyezi
el. A szekrénykulcsot csak az intézmény vezetdi és a portaszolgalatos hasznalhatja.

- A portapultot, beltéri kamera, vagyonvédelmi okok miatt, folyamatosan figyeli!

- A véletlen csere elkeriilése végett, a tanul6 az eszkdzoket névvel ellatva kell leadni. Ha nincs névvel ellatva, akkor
ott a portanal irja ra fel a nevét alkoholos filctollal.

- Késziilék feltoltését nem vallaljuk!
Ha tanorai foglakozasokhoz a tanit6, szaktanar igényli az infokommunikacios eszkdz hasznalatara, azt elére jelzi,
a tanul6 csak arra az oOrara kikéri és a kdvetkezo sziinetben a portan ismét leadja. Az eszkdzhasznalat tiltasa a
délutani foglakozasok idejére is érvényes.

Tekintettel arra, hogy az eszk6zok elérése szigorun korlatozott ezért, megrongalddasuk és elvesztésiik esetén az
iskola nem vallal felelésséget!
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Az intézménybe iigyéntézésre belépd sziilé/ gondviseld a telefonjat koteles lenémitani!
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VII. A tanulok tajékoztatasanak, véleménynyilvanitasanak rendje, formaja

1. A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivalokrol
e aziskola féigazgatoja, illetve az iskolavezetés barmely tagja
o aziskolai didkonkorményzat vezetdsége iilésein,
o adidkkdzgyiilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
o a folyosdn, aulaban elhelyezett hirdetétablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,
o az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon, kozosségi feliileteken, folyamatosan tajékoztatjak.

2. A tanulot €s a tanulo sziileit a tanulo fejlédésérdl, egyéni haladasarol a neveldk folyamatosan szdban és a
KRETA e- napléon keresztiil, irasban tajékoztatjak.

3. A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola bels§ szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok
utjan — az iskola igazgatosagahoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak.

4, A tanulok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott
képviseldik, tisztségviseldik utjan kdzolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel, a nevelotestiilettel vagy
az iskolaszékkel.

VIII. AZ ELEKTRONIKUS NAPLOHOZ VALO SZULOI HOZZAFERES MODJA.

Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére KRETA elektronikus naplot hasznalhat.
A KRETA e- napl6 hasznalatara a kovetkezd szabalyok érvényesiilnek:

- Az KRETA e-napl6 bejegyzéseit a sziilok egy internetes halozati kapcsolattal rendelkezé szamitogép,
mobil telefon segitségével megtekinthetik.

- A szild, tanév elején, illetve intézményvaltas esetén, beiratkozast kovetden a rendszergazdatol atveszi a
KRETA személyre sz616 kodot.

- A sziilék — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracid és jelszd beirasa utan — hozzaférhetnek az
elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit, osztilyzatait, dicséreteit és
elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanulo iskolai életéhez kapcsolodo
kiilonb6z0 bejegyzéseket.

- A tanuldk félévi osztalyzatat az iskola — az elektronikus naploban megtekinthetik.

- Az elektronikus napléhoz a sziil6k, kiilon — kiilon is igényelhetnek, gyamhatosagi, birésagim illetve
megegyezes alapjan a masik fél hozzajarulasaval.

- illetve kiilon tanul6i hozzaférést igényelhetnek.

- A hozzaférést a rendszergazdatol személyesen, vagy a bocsiskola@gmail.hu e-mail cimre kiildott levéllel
lehet kérni.

- A KRETA naplét a pedagogusok, a sziilék és a tanulok egymas kozotti értesitések, iizenetek
kiildésére is hasznalhatjak.
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IX. A Hazirenddel kapcsolatos szabalyok

A Hézirend feliilvizsgdlatdt, moddositasat didk, sziild, pedagogus, iskolaszék, didkonkormanyzat
kezdeményezheti.

A Hazirendet a tanuldkkal minden tanév elsd tanitasi napjan az osztalyféndk ismerteti. Sziikség esetén barmikor
ismét megbeszélésre keriilhet.

A sziilokkel beiratkozaskor megismertetjiik a dokumentumot, melyet beiratkozaskor a sziilonek, tanulonak
atadjuk.

Minden osztaly elso sziil6i értekezletén ismerteti az osztalyfonok a Hazirendet.

Ev kézben hozzdférhetd:
- atandri szobaban
- af0ligazgatdi irodaban
- aziskolai konyvtarban
- az osztalyfonokoknél
- aDOK - &t segit6 tanarnal
- aziskolaszék elnokénél
- falgjsagon
- tantermekben
- aziskolai honlapon

X. Zaro6 rendelkezések
A modositott Hazirend hatalybalépésének datuma: 2024 augusztus 28.

A Hazirendet a neveldtestiilet fogadja el.

Egyetértési jogot gyakorol: a fenntarto, illetve a sziildi szervezet és a didkonkormanyzat.

Bécs 2024 augusztus 28.
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Liptak Zsolt
1. sz. melléklet. Csengetési rend és étkezési id6.
Also tagozatban Felso tagozatban
1. éra: 08. 00. — 08. 45. 1. éra: 08. 00. — 08. 45.
2. éra: 08. 55. - 09. 40. 2. ora: 08. 55. - 09. 40.
3. ora: 09. 50. - 10. 35. 3. ora: 09. 50. — 10. 35. /udvari sziinet/
4. ora: 10. 45. - 11. 30. 4. ora: 10. 45. — 11. 30. /udvari sziinet/
5. 6ra: 11. 40. - 12. 25. 5. 6ra: 11. 40. — 12. 25.
6. ora: 12. 30. - 13. 15. 6. ora: 12. 30. — 13. 15.
7. ora: 13.25. — 14. 10. 7. ora: 13.35. — 14. 20.
8. ora: 14.20. - 15. 05. 8. ora: 14.25. - 15. 10.
9. ora: 15.15. - 16. 00. 9. ora: 15.15. — 16. 00.

A sziineteknél a foétkezésre biztositott hosszabb sziinet idotartama.

A foétkezésre szant sziinet a tanuld utolsd Oratervi tanéraja utan kezdddd sziinet idészaka, a foétkezésre a
napkozis és szervezett délutani foglalkozason résztvevd tanulok kozosen, pedagogus vagy pedagogiai asszisztens
kiséretében, feliigyelete alatt vesznek részt. A 7. draban tanitasi 6ran részt vevo tanuldk az 5. 6ra utani sziinetben
ebédelnek, 0k a sorban allaskor elonyt élveznek.

Reggeli: Als6 tagozat 08. 55. — 09.40. (minden alsos osztaly szabadfoglakozas keretében)

10. 6rai sziinet: Alsé tagozat; 08.45-08.55, fels6 tagozat; 09.40-09.50.

Uzsonna id6: 15.10. — 15.15.

1.1. Miivészeti Iskola oktatasi idorendje:

hétfo-péntek 08:45-18:30 tanszakok, tanarok egvéni orarendjéhez igazitva.

2. sz melléklet. A nemzetkozi kabotazs szolgaltatas igénybevételérol.

A gyermekek utaztatasainak koriiltekinté megszervezésérol:
Jogszabalyok:

- 561/2006/EK r.
- 1073/2009/EK . 4. 5. (5)
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- 351/2014/EUr. e§ (2)-(6)

- INTERBUS megallapodas és engedély
- 611/2012/EUrr.

- 11/98/EK .

- 2121/98/EKr.

- 261/2011. (XI11.7.) kor.

- 2000. évi XLIL. tv.

- KLIK/048/3589 — 2/2017

A tandran kiviili személyszallitassal egybekotott programokon résztvevok, biztonsagos kabotazs érdekében a
szervezeéssel, vagy szallitdssal foglalkozo cégektdl minden esetben eldzetes irdsos nyilatkozatot kell kérni.

- Megfelel - e a szolgaltatas személyi és targyi feltételei a hatalyos elirasoknak?

- Az érintett gépjarmii megfeleld miiszaki allapotarol!

- Rendelkezik — e a gépjarmi a megfeleld és érvényes miszaki és Gti okmanyokkal?

- Rendelkezik - ¢ a gépjarmii a megfeleld nemzetkdzi miiszaki mindsitésekkel biztositassal, kiilfoldi
orszagba utazas esetén, belépési engedélyekkel?

Az utazas szervezének minden esetben az intézmény vezet6jének irasban kell tajékoztatast adnia:
Az utazast megel6z6 napon!

- Az utazas céljarol.

- Azutvonalrol, az esetleges tervezett allomasokrol.

- Az utazas célallomasarol.

- A tavollét napi programjarol.

- Az utas listarol, kisér6 tanarokrol, és utazokrol.

- Az utazas és tavollét kdzbeni elérhet6ségrol.

- Az utas listat at kell adni a féigazgatonak és féigazgatohelyetteseknek, iskolatitkarnak.
- Az utas listat irattarban is el kell helyezni.

Az utazas szervezének minden esetben a sziiloket, gondvisel6ket, irasban kell tajékoztatast adnia:
Azt utazast megel6zéen, nyolc nappal!

- Az utazas céljarol.

- Az utvonalrol, az esetleges tervezett allomasokrol.
- Az utazas célallomasarol.

- A tavollét napi programjarol.

- Az utazas és tavollét kdzbeni elérhetdségrol.

Kiilfoldi kabotazs esetén, ha az este 23:00 oraig nem fejezddik be, akkor a szallitast végzo sof6rok pihenése
érdekében a cselekményt meg kell szakitani. Ejjel 23:00 6ra és hajnali 04:00 6ra kozotti idésavban egy
szallashelyen pihendt kell tartaniuk, az utazokkal azonos szallashelyen.

Az utazas szervezOnek a szervezés alkalmaval ezt a tényt az oda és vissza ut alkalmaval is be kell terveznie
és a koltségekbe bele kell kalkulalnia.
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Az utaslista tartalmal

1, Indulas, hely, id6

2, Tanuloi névsor, sziil adatok, lakcim, elérhetéség (telefon)

3, Kisérdi névsor, sziil adatok, lakcim, elérhetdség (telefon)

4, Szervezd alkalmazott sziil adatok, lakcim, elérhet6ség (telefon)
5, Utazasi cél megnevezése, varhato érkezés elérési lehetdségei.
6, Visszaindulas esetén a varhato indulasi 1do.

7, Varhat6 érkezési id06 és helyszin!

Figyelem!

Az utas listan szereplo adatok, név, elérhetéségek (lakcim, telefon. e-mail ) valodisaga a sziilok és
az utazo kisérok felelossége!

\

® ()

3. sz. melléklet. Tiltott és korlatozottan tiltott targvak épiiletbe torténé bejuttatasa.

245/2024. (V111.8.) Korm. rendelet
Tiltott targyak:

1. kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz,
2. azon targy, amelynek birtoklasa szabalysérto és biintetendo
3. a Tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheté termék.

1. A kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkozok:

a) * az olyan szaro- vagy vagoeszkoz, amelynek szurd hossziisaga vagy vagoéle a 8 cm-t meghaladja, ( tovabba
a dobocsillag, a rugoskés és a szaro-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo
késziilek (kiilondsen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhat6 és az iités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilondsen: 6lmosbot, boxer);
C) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal dsszekapcsolt botok, nehezékek;
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d) az olyan eszkoz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a boérfeliilet ingerlésével tamadasra képtelen
allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray);

e) az olyan eszkoz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre alkalmas modon
hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkéz, amely elektromos fesziiltség ttjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére alkalmas
(elektromos sokkold);

g)* az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal (kiilonosen: alkulcsok,
mechanikus vagy elektromos elven mitkddd zarnyito szerkezetek).

2. Azon targyak, amelynek birtokliasa szabalysértés vagy biincselekmény elkovetésének gyanujat
alapozza meg:

Birtoklasa biincselekmény:
o kabitoszer
e (ij pszichoaktiv anyag (csekély mennyiséget meghaladé mennyiség);
e robbandanyag, robbanodszer, vagy ezek felhasznalasara szolgalo késziilék
o lbfegyver, 10szer

Birtoklasa szabalysértés:
e polgari felhasznalasu robbandanyag és pirotechnikai
e 11 pszichoaktiv anyag (csekély mennyiség esetén)

3. Tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheto termékek:

a) alkoholtartalmu ital [a kizarélag orvosi rendelvényre kiadhato gydgyszer kivételével],
b) szexualis termék
¢) dohanytermék, valamint vizipipa:
e dohanytermék,
cigarettahiively és cigarettapapir,
dohanylevél tolto,
elektronikus cigaretta,
utantoltd flakon, patron, nikotinmentes utantoltd flakon, nikotinmentes patron,
dohanyzast imitalo elektronikus eszkoz,
dohanyzast helyettesitd nikotin tartalma termék,
az 0j dohanytermék-kategoriak kiegészité termékeinek, valamint
a dohanyzasi célt gyogyndvénytermék.

4. sz. melléklet. A feosyelmi targvalashoz.

Ha a tanuldo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom héonap mar eltelt.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras elozheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozésa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott €s a
sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Lefolytatdsara
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akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedo fél, kiskoru sérelmet elszenvedo fél esetén a sziild,
valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén
a sziilé egyetért. Ha azonban az egyezteto eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha az egyezteto eljaras
iranti igénybejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyezteto eljaras
nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

A fegyelmi eljaras meginditasarol, majd az eljaras végén az irasbeli hatarozatrol a tanuldt, kiskora tanuléd
esetében a sziildt értesiteni kell.

A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas,
b) szigori megrovas,
c¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskoléba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
f) kizéras az iskolabol.

Tiz év alatti tanuldval szemben fegyelmi eljaras nem indithato.

Tankételes tanuldval szemben eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatasatol fegyelmi biintetés
nem, kizaras az iskolabol fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy ismétlddo fegyelmi vétség esetén
alkalmazhato.

A tanuld — a megrovas és a szigori megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak
szerint a fegyelmi biintetés hatalya alatt all. A fegyelmi biintetés hatalya nem lehet hosszabb

a) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése vagy megvonasa fegyelmi biintetés

esetén hat honapnal,

b) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoléba, eltiltds az adott iskolédban a tanév

folytatasatol és kizaras az iskolabodl fegyelmi biintetések esetén tizenkét honapnal.

Kiskoru tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljarasban
a tanulot sziilgje, torvényes képviseldje, a tanulot €s a sziilét meghatalmazott képviseldje is képviselheti.
A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, ¢s biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését
eléadja. A kiskorti tanuld kérésére a meghallgatason a sziil6 részvételét biztositani kell. Ha a
meghallgataskor a tanulo vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztdzasa egyébként
indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanul6t és a kiskora tanul6 sziilgjét meg kell hivni.
A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon beliil — egy targyalason be kell
fejezni.
A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kovetden ismertetni kell
a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre all6 bizonyitékokat.
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A fegyelmi targyalast a nevelétestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtaga bizottsag
folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A fegyelmi jogkor gyakorldja koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
ehhez a rendelkezésre 4116 adatok nem elegenddk, hivatalbol vagy kérelemre bizonyitési eljarast folytat
le. Bizonyitasi eszkdzok a tanulo és a sziil6 nyilatkozata, az irat, a tanivallomas, a szemle és a szakértdi
vélemény.

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatdl szamitott harminc napon beliil — egy targyalason be kell
fejezni.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetéen ismertetni kell
a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre 4ll6 bizonyitékokat.

A fegyelmi targyaldst a nevelotestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu bizottsag
folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A fegyelmi jogkor gyakorldja koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
ehhez a rendelkezésre all6 adatok nem elegenddk, hivatalbol vagy kérelemre bizonyitési eljarast folytat
le. Bizonyitési eszk6zok a tanulo és a sziild nyilatkozata, az irat, a taniivallomas, a szemle és a szakértdi
vélemény.

A didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

A fegyelmi hatarozatrdl a kihirdetést kdvetéen a tanulmanyi rendszeren keresztiil haladéktalanul
értesiteni kell a tanuldt, kiskora tanulo esetén a sziilot. A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovetd hét
napon beliil postai uton is meg kell kiildeni az iigyben érintett feleknek, kiskora fél esetén a
sziildjének.

Az elséfoku hatdrozat ellen a tanuld, kiskort tanuld esetén pedig a sziild is nyutjthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell az elséfoku
fegyelmi jogkor gyakorlojahoz benytjtani.

Ha a tanuldo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi eljarés €s a fegyelmi targyalas pedagoégiai célokat szolgal.

Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt.

A fegyelmi eljarast egyezteté eljaras elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozésa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott €s a
sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Lefolytatdsara
akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskort sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilo,
valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, kiskort kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén
a szilo egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasat megel6zden a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld (kiskort
esetén sziildje) figyelmét a tanulmanyi rendszeren keresztiil és postai uton irasban fel kell hivni az
egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor
gyakorldja felel, a technikai feltételek biztositasa (igy kiilonosen megfeleld terem rendelkezésre
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bocsatasa, egyeztetd felkérése, értesitd levél kikiildése) a nevelési-oktatasi intézmény feladata. Az
egyeztetd eljarast olyan nagykort személy vezetheti, akit a sérelmet elszenvedo6 fél és a kotelességszegd
tanuld egyarant elfogad. Ha azonban az egyeztetd eljaras lefolytatdsat nem kérik, tovabba ha az
egyeztetd eljaras iranti igénybejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az
egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

A fegyelmi eljaras meginditasarol — a kotelességszegés megjelolésével —, majd az eljards végén az
irasbeli hatarozatrdl a tanulét, kiskoru tanuld esetében a sziil6t a postai iton torténd értesités mellett a
tanulmanyi rendszeren keresztiil is értesiteni kell.

A fegyelmi eljards meginditasardl szolo értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi targyalés
id6pontjat és helyét, azzal a tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a
szild ismételt szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg. A postai értesitést oly modon kell
kikiildeni, hogy azt a tanulo, a sziil6 kiilon-kiilon a targyalas elott legalabb nyolc nappal megkapja.
A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizarés az iskolabol.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon beliil — egy targyalason be kell fejezni.

A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi targyalason széban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatarozat rendelkezd részét €s rovid indokolasat. Ha az iigy bonyolultsaga vagy mas
fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szobeli kihirdetését az els6fokt fegyelmi jogkdr gyakorloja
legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha
a) a tanulo nem kovetett el kotelességszegést,
b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,
c) a kotelességszegés elkovetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb 1d0 telt el,
d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithato, vagy
€) nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatdrozatrél a kihirdetést kdvetden a tanulmanyi rendszeren keresztiil haladéktalanul
értesiteni kell a tanulot, kiskora tanul6 esetén a sziilét. A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovetd hét
napon beliil postai uton is meg kell kiildeni az iigyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a
sziildjének.

A fegyelmi hatarozat rendelkezé része tartalmazza a hatarozatot hozo szerv megjeldlését, a hatarozat
szamat €s targyat, a tanuld személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a biintetés idétartamat, a felfliggesztését és az
eljarast megindito kérelemi jogra valo utalast.
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A fegyelmi hatarozat indokoldsa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirdsat, a tényallas
megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését, a rendelkezé részben foglalt dontés indokat,
elutasitott bizonyitési inditvany esetén az elutasitds okat.

A fegyelmi hatarozat zaré része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét, a hatarozatot
hoz6 alairasat és a hivatali beosztasanak megjeldlését. Ha elsé fokon a neveldtestiilet jar el, a hatarozatot a
nevelOtestiilet nevében az irja ala, aki a targyalast vezette, tovabba a nevelGtestiilet egy kijelolt, a targyaldson
végig jelen 1évo tagja.

Az els6foku hatarozat ellen a tanulo, kiskoru tanulo esetén pedig a sziil6 is nytjthat be fellebbezést. A
fellebbezést a hatdrozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon belill kell az elséfoku fegyelmi jogkor
gyakorldjahoz benyujtani. A fegyelmi biintetést megallapitdo hatarozat ellen benyujtott kérelmet az els6foku
fegyelmi jogkor gyakorldja a kérelem beérkezésétdl szdmitott myolc napon beliil koteles tovabbitani a
masodfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz. A felterjesztéssel egyiitt az iigy valamennyi iratat tovabbitani kell,
az els6foku fegyelmi jogkdr gyakorlojanak az iigyre vonatkozo véleményével ellatva.

5. sz. melléklet a Konyvtar miikodésérol és gyiijtokorérol.
Koncz Jozsef Altalanos Iskola és Alapfoku Mivészeti Iskola

Konyvtar szabalyzata.
Az intézmény a nevelési-oktatasi intézmények miikodésér6l és a koznevelési intézmények

névhasznalatardl szo616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 4. § (2) bekezdés g) pontja alapjan a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzataban koteles szabalyozni az iskolai kdonyvtar SZMSZ-ét.

1. Az SZMSZ célja, témakorei

1.1. Az SZMSZ célja a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendeletnek (tovabbiakban: EMMI rendelet) valé megfelelés.
Ennek érdekében jelen SZMSZ szabélyozza a konyvtar miikodésének és igénybevételének szabalyait.

1.2. Az SZMSZ tartalmazza a kovetkezo téemakoroket:

- a konyvtar mikodtetésének helyi szakmai kdvetelményei,

- a konyvtar altal ellatando feladatok,

- a kdnyvtarhasznalo kore,

- a beiratkozas modjat, az adatokban bekdvetkezett valtozasok bejelentésének modja,
- a szolgaltatasok igénybevételének feltételei,

- a nyitva tartas, kolcsonzés modja és ideje,

- a konyvtarhasznalat szabdlyai,

- a tankOnyvtari szabalyzat, a tartos tankonyvekre vonatkozo szabalyok,
- a katalogusszerkesztési szabalyzat,

- a konyvtaros tanar, kdnyvtaros tanito munkakori leirasa,

- a gyljtékori szabalyzat

2. A konyvtar mikodtetésének helyi szakmai kovetelményei
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2.1. A kényvtar miikédtetésének daltalanos alapkovetelményei
A konyvtar helyiséggel szemben timasztott kévetelmények
Az intézmény konyvtara céljara kijeldlt helyileg a kdvetkezd helyen talalhato:

- cim: 3574. Bocs Munkacsi ut 7.
- épiilet: Fo.
- épiileten beliili elhelyezkedés: Fo épiilet, fsz. 8. terem
A konyvtar helyiség megfelel a helyiséggel szembeni altalanos kdvetelményeknek, azaz:

- a konyvtar helyiség konnyen megkozelithetd a kdnyvtar hasznalok szamara,

- a konyvtar helyiség alkalmas legalabb egy iskolai osztaly befogadasara, a tanulok zavartalan
konyvtarhasznalatara,

- a konyvtar helyiségben a konyvallomany jelentds része (legalabb 60 %) szabadpolcos rendszerben van
elhelyezve.

A konyvtar miikodtetésének személyi feltételei

Az intézmény konyvtaranak mikddtetése céljabol:

1. f6 kdnyvtaros tanito,

1. f6 konyvtari kisegitd, végzettsége: kozépfoku, keriil foglalkoztatasra.

A konyvtar mikodtetésének személyi feltételei nem felelnek meg a személyi kovetelményeknek, mely
kimondja, hogy konyvtarat akkor lehet miikddtetni, ha az intézménynél sor keriil kdnyvtaros tanar, vagy
konyvtaros tanitod foglalkoztatdsara.

A konyvtarban konyvtari kisegito az lehet, aki, minimun kdzépiskolai végzettséggel rendelkezik.
A konyvtari kisegit6 a foigazgato iranyitasaval kozremiikodik:

- az allomany nyilvantartasba vételében,

- a raktari rend fenntartasaban,

- az allomany megdvasaban,

- a dokumentumok konyvtari felszerelésével,

- adatbevitellel kapcsolatos feladatok ellatasaban, tovabba

- ellathat minden olyan feladatot, amely megfelel a szakmai végzettségének.

A konyvtari dokumentumokkal valé rendelkezése
A konyvtarban legkevesebb

- 10 752 db konyvtari dokumentum van.

o tankdnyv, kotet: 10752 db.
o tartds tankényv : 4657 db.
o hanganyag: 328 db.
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o mozgokép: 66 db.
o multimédia anyag: 114 db
A konyvtarral szemben tamasztott kovetelmények:

- a konyvtarban legalabb haromezer konyvtari dokumentumnak meg kell lennie,

- a konyvtar gylijteményének széleskoriien tartalmaznia kell azokat az informacidkat ¢és
informaciohordozokat, amelyekre az iskolai nevel6 és oktato tevékenységhez sziikség van.

- ha az ingyenes tankdnyvellatast az iskola a konyvtarbol torténd kolesonzéssel biztositja, a megvasarolt
tankonyv, elektronikus adathordozon rogzitett tananyag a konyvtar allomanyaba keriil,

- az intézmény szamara vasarolt dokumentumokat konyvtari nyilvantartasba kell venni.

- a kdnyvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokrol leldhely-nyilvantartast kell vezetni.

A konyvtar miikodtetésének egyéb technikai feltételei
A konyvtar a kovetkezo egyéb technikai feltételekkel rendelkezik:

-6 db konyvtar hasznaldk altal igénybe veheto asztal,
-28  db konyvtar haszndlok altal igénybe vehet6 szék,

-1 db CD lejatszo, illetve DVD lejatszo,

-2 db fejhallgato,

-1 db fénymasolo,

-1 db nyomtato,

-15 db konyvtari szabadpolc,

-1 db konyvtari dokumentumokat nyilvantart6 rendszer.
-5 db pc és monitor

A konyvtar tehat rendelkezik az egyéb technikai feltételekkel,
- a kiilonb6z6 informacidhordozok hasznalatdhoz sziikséges eszkozokkel, igy:

- legalabb egy osztaly elhelyezéséhez sziikséges mennyiségii (kb. 15) asztallal, és (kb. 30) székkel,
- legalabb egy CD ¢és vagy DVD lejatszoval /fejhallgatoval/,
- az Gjabb dokumentumok eléallitasahoz sziikséges eszkozokkel, igy:

- a masolatok készitése céljabdl legalabb 1 fénymasoloval,

- lehetdség szerint - a nem zenei CD-k adattartamanak nyomtatasban valdé megjelenitéséhez
- legalabb 1 nyomtatdval,

- a dokumentumok kiadasahoz sziikséges eszkozokkel, igy

- a konyvtari dokumentumok megfeleld nyilvantartasaval (konyvtar katalogussal szerzo, illetve cim
szerint)

- legalabb papir alapon,

- lehetdség szerint szamitogépes nyilvantartassal is,
- a kdnyvtarhasznalat nyilvantartasahoz sziikséges eszkozokkel, igy példaul: a konyvtarhasznalok altal
kolesonzott konyvek papir alapt és/vagy szamitogépes nyilvantartasaval.
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- a kdnyvtarban a konyv dokumentumok legaldbb 60 %-anak un. szabadpolcos allvanyrendszerben valo
tarolasa.

2.2. A konyvtar nyitvatartasi rendjének kiovetelményei
A nyitvatartési rendjét ugy kell kialakitani, hogy az megfeleld legyen:

- a tanulok, valamint
- a pedagogusok részére is.

2.3. A konyvtar miikodése sordan kapcsolattartas mds konyvtirakkal
A konyvtarnak kapcsolatot kell tartania a kovetkez6 konyvtarakkal:
- mas iskolai (kollégiumi) konyvtarral,
- a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézmények konyvtaraival,

- a nyilvanos konyvtarakkal.
A konyvtarnak egyiitt kell miikddnie az iskola székhelyén miikodé kdzkonyvtarral.

3. A konyvtar altal ellatott feladatok

3.1. A konyvtar altal ellatott alapfeladatok
a) A konyvtar gytijteményekkel kapcsolatos feladatai a gytijteményének

- folyamatos fejlesztése (a konyvtar gyljteményét a tanulok és a pedagogusok igényeinek
figyelembevételével kell fejleszteni),

- feltarasa,

- Orzése,

- gondozasa

- rendelkezésre bocsatasa.

b) A konyvtar tajékoztatasi feladatai:

- tajékoztatast nyljt a gylijteményérol, a konyvtarban talalhaté dokumentumokrol,
- részletes informaciot ad az igénybe vehetd szolgaltatasairol.
c¢) A konyvtar tanérai foglalkozassal kapcsolatos feladatai:

- a konyvtar helyet ad tanoérai foglalkozasok

- részbeni vagy
- teljes tanorara kiterjedo tartasara.
A tanorai foglalkozasok megtartasa:

- a helyi pedagogiai program, illetve
- a konyvtar-pedagogiai program alapjan torténik.
A tanorai foglalkozasok soran a konyvtar feladata, hogy a tanulok és a pedagdgusok szamara:
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- attekinthetd tajékoztatast nyujtson a konyvtar mikodésérol, illetve
- adott téma feldolgozasa esetén — igény szerint — a témahoz kapcsolodd valamennyi dokumentumot
rendelkezésre bocsassa.
d) A konyvtar kdnyvtarhasznalattal kapcsolatos feladatai:

- a konyvtarnak biztositania kell a konyvtarhasznalat lehetoségét:

- az egyéni konyvtarhasznalok részére, valamint

- a csoportban érkezd konyvtarhaszndlok szamadra is, értve ez alatt a tandrai és a tanoran kiviil szervezett
foglalkozasokat,

- kdnyvtarnak el kell latnia a dokumentumok kolcsonzésével kapcsolatos feladatokat, igy:

- az altalanos kolcsonzési feladatokat, valamint

- a tartds tankonyvek, segédkonyvek kolcsonzésével kapcsolatos tevékenységeket is.

3.2. A konyvtar dltal ellatott kiegészito feladatok:

- az egyéb foglalkozasok tartdsa (egyéb foglalkozas: a tanorakon kiviili egyéni vagy csoportos,
pedagodgiai tartalmu foglalkozas, amely a tanulok fejlédését szolgalja),

- dokumentumok masolésa, 11j ismerethordozok eldallitasa,

- szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa,

- tdjékoztatds nyljtasa az iskolai (kollégiumi) konyvtarak, a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokat ellato
intézményekben miikodo konyvtarak, a nyilvanos konyvtarak dokumentumairoél, szolgaltatasairdl,

- mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének biztositasa,

- részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

- muzealis értéki iskolai (kollégiumi) kdnyvtari gyljtemények gondozasa,

- kdzremiikodés az iskolai tankdnyvellatas megszervezésében, lebonyolitasaban.

4. A konyvtarhasznalok kore
A konyvtarat a kovetkez6 személyek hasznalhatjak:

- az intézménnyel jogviszonyban allo:

- tanulok,

- pedagogusok (beleértve az 6raaddkat is)

- az intézménnyel korabban jogviszonyban all6 pedagdgusok, ha jogviszonyuk nyugdijazasuk
miatt sziint meg.

5 A beiratkozas modja, az adatokban bekovetkezett valtozasok bejelentésének modija

A konyvtarhasznalatra valo jogosultsag a beiratkozast kdvetden nyilik meg.
A konyvtarba beiratkozni a kdnyvtar nyitvatartasi ideje alatt barmikor lehet,

- tanulok esetében sziikséges a didkigazolvany bemutatasa,
- tanarok esetében fel kell mutatni a pedagdgusigazolvanyt — nyugdijasok esetében a személyi
igazolvanyt.

A beiratkozas soran a kdnyvtaros névre sz610, egyedi sorszammal ellatott olvasojegyet allit ki.

Az olvasojegy szolgal a konyvtarhasznal6 azonositasara.
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Az olvasdjegyen feltiintetendd adatokat, valamint az olvasojegy konkrét formajat, tartalmat az 1. szama
melléklet tartalmazza.

Az olvasojegyen feltiintetett adatok valtozasat a valtozast kovetd 30 napon beliil kell bejelenteni. A
bejelentési kotelezettségnek személyesen kell eleget tenni. A valtozast a bejelentéskor at kell jegyezni az
olvasdjegyen és a kozponti nyilvantartasban is.

6. A konvvtari szolgaltatasok igénybevételének feltételei

A konyvtari szolgaltatasokat igénybe venni az alabbi feltételek mellett lehet:

- A konyvtari szolgaltatdsokat csak a konyvtar nyitvatartasi idejében lehet igénybe venni.
- A konyvtar szolgaltatasait igénybe venni szandékozo6 személynek rendelkeznie kell olvasojeggyel — azaz
a konyvtarba beiratkozott személynek kell lennie.
- A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltétele, hogy a konyvtarat, annak dokumentumait és
berendezését a hasznalo rendeltetésének megfeleléen hasznalja.

A konyvtari szolgaltatdsok igénybevételének tovabbi feltételeit a 2. szamt melleklet tartalmazz

7. A nyitva tartas, kolcsonzés ideje, modja

7.1. A nyitva tartds ideje:

Nyitva tartasi és kolcsonzési idé

Hétfo - 14.00.-t61 16.00 -ig
Kedd - 14.00.-t61 16.00 -ig
Szerda - 14.00.-t61 16.00 -ig
Csiitortok - 14.00.-t61 16.00 -ig

Kolcsonzési ido

36

Hazirend. 2026/2027. tanév A jovod itt kezdodik!



MTK. B.1. 3901. Koncz Jézsef Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola

(w Szamlazasi cim: Miskolci Tankeriileti Kozpont 3527 Miskolc Selyemrét ut 1.
Telephely, 3574. Bdcs, Munkacsy ut 7.
6)))! Adébszam: 15835293 — 2 — 05. Tel, fax: 06 46 — 318 — 02 ‘ i I ’
p— <

BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA

7.3. A kolcsonzés modja:
A konyvtarhasznalo:
- atadja a konyvtarosnak azokat a konyvtari dokumentumokat, melyek ki szeretne kolcsonozni,

- a konyvtaros megvizsgalja, hogy a konyvtarhasznaldé hany konyvtari dokumentum tovabbi
kolesonzésére jogosult,

- ha a konyvtarhasznal6 altal kdlesondzni szant konyvek darabszama meghaladja az altala kdlesondzhetd
dokumentumok szamat, tajékoztatja a felhasznalhato keretrol,

- a konyvtaros rogziti a nyilvantartasi rendszerben a kolcsonzott konyveket, tajékoztatja a
konyvtarhasznalot a konyvek kolcsonzési hataridojérol,
- visszaadja a kdnyvtarhasznalo olvasojegyét, és atadja a kolcsonzott kdonyveket.

A kolcsonzés modjanak tovabbi szabalyait a konyvtar hasznalati szabalyzat tartalmazza.

8. A konyvtaros tanar, konyvtaros tanité munkakori leirasa
A konyvtaros tandr, kdnyvtaros tanité munkakori leirasat az intézmény féigazgatoja hatdrozza meg.

9. A gyiijtokori szabalyzat
A gytijtokor szabalyzatot az EMMI rendelet 163. § (3) bekezdés a) pontja alapjan a jelen kdnyvtar SZMSZ
melléklete hatarozza meg.

10. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat a Koncz Jozsef Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola konyvtar mikodtetdjére,
alkalmazottjaira és didkjaira terjed ki. A szabalyzat rendelkezéseit a szabalyzat alairasat kovetd napon kell
alkalmazni.

Az iskolai konyvtirra vonatkozé szabalyok
- Aziskolai konyvtar minden tanul6 rendelkezésére all, a kolcsonzési idopontokat honlaprol, a
feltételeket a kdnyvtari 6rakon megismerheted!
- Amennyiben az iskolai kdnyvtarbol kolcsonozott konyvet elveszited, megrongalod, vagy hataridére

nem hozod vissza a kdnyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizetsz!
- A nyitvatartési rendet a kdnyvtaros javaslata alapjan a féigazgato hatarozza meg tanévenként.

GYUJTOKORI SZABALYZAT.

Iskolai konyvtarunk gytijtékorét az intézmény altal megfogalmazott és a nevel6testiilet altalelfogadott
pedagdgiai program, az iskola miiveltségi teriiletei, képzési iranyultsagai, valamint hagyomanyaink hatarozzak
meg.

Iskolank 8 évfolyamos altalanos iskola. Az iskoldban altalanos miiveltséget megalapozé nevelés és oktatas folyik.
Részben felkészit a tanuldo érdeklédésének megfeleléen kozépiskolai, ill. szakiskolai tanulasra és a
palyavalasztasra.

Cél, hogy megteremtjiik a lehetGségét annak, hogy a 6-14 éves gyermekek olyan alapmiiveltséget
sajatitsanak el, amely majd biztos alapot ad a tovabbtanulasi szandékbol adodo vagyak eléréséhez!
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Az iskolai kdnyvtar a gylijteményt a helyi pedagodgiai programnak megfelelden, a tanuldk és a pedagdgusok
igényeinek ¢és javaslatainak figyelembevételével fejleszti. Az allomanyalakitas soran figyelembe veszi a
foigazgato, a neveldi kozosség véleményét.

Iskolankban — a helyi hagyomanyoknak és igényeknek megfelel6en — és alapfoki miivészti iskolai oktatas folyik.
Kiemelt figyelmet forditunk tanuloink tanoran és iskolan kiviili nevelési-oktatasi tevékenységére is.

Az olvasas szeretete az el6dok mintéi alapjan valik gyerekeink sajatjava. Napjainkban, szamos csaladban
mar nem a konyv, hanem az Internet valik az informaciok megszerzésének alapvetd forrasava. Az informacios
tarsadalmunkban a szamitogép ismerete és az Internet hasznalat képessége elengedhetetlen kovetelmény, a
konyvet nem potolhatja egyik sem. Eppen ezért nagy a konyvtar feleldssége.

1. Az iskolai kényvtar gyiijtokorét meghatiarozo tényezok
Az iskola alaptevékenysége,
- Az iskola képzési iranyai, specialitasai,
- Fakultacios lehetoségek,
- Nyelvoktatas,
- Kiemelt teriiletek (sport, miivészeti oktatas, egészséges életmdd, kdrnyezettudatos
nevelés, drog-prevencio, hagyomanydrzés, média-kommunikacio)

2. Az iskolai konyvtar gyiijtokore formai oldalrél
Kiadvany tipusok:

A) Irasos, nyomtatott dokumentumok

a) Konyv

b) Periodika

¢) Kisnyomtatvany, brosura

B) Keéziratok
C) Géppel olvashato dokumentumok
a) Elektronikus adathordozok (CD, CD-ROM, DVD)
b) hangrogzitéses dokumentumok (hangkazetta, CD)
¢) képrogzitéses dokumentumok (filmek)
d) kép- és hangrogzitéses (AV) dokumentumok (DVD, videokazetta)

3. A konyvtar iskolan kiviili forrasai, kapcsolatai:

Mas konyvtarak szolgaltatasai
- Bécs Faluhaz és Konyvtar
- II. Rakoczi Ferenc BAZ varmegyei konyvtar
- Orszagos konyvtarak

4. A gyiijtési szint, mélység

Az iskolai konyvtar er6sen szelektalva gytijt. Folyamatosan, tervszeriien, aranyosan és valogatva gyiijti
a helyi pedagodgiai programnak megfeleltetett dokumentumokat. Tartalmilag lefedi a tantervekben
meghatarozott ismeretkoroket, de teljességgel egyetlen tantargy, miiveltségi teriilet irodalmat sem gytijti. Az
alapszintii oktatasnak megfeleléen, valogatva szerzi be a teriilet szakkdnyveit. Az allomanyalakitas soran arra
torekszik, hogy a tananyaghoz kapcsolodo irodalom megfeleld valogatéssal tartalmilag teljes legyen.
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Az iskolai kdnyvtar gyiijtékorébdl kizart dokumentumok:

Az iskolai kdnyvtar nem gyijt muzeélis dokumentumokat (kivéve az iskola térténetére vonatkozo
muzedlis gylijtemény). Nem gytjtiink az irodalmi, esztétikai értéket nem képviseld, szorakoztatd, szabadidds
olvasmanyokat. Még ajandékba sem fogadhatunk el olyan dokumentumokat, amelyek nem tartoznak a konyvtar
gyljtékorebe.

5. Az allomanyalakitas alapelvei
- Elsdsorban jol hasznéalhatd kézikonyvtari dllomanyra van sziikség, a tanulok
kutatomunkajanak segitéséhez.

- Az idegen nyelvek oktatasahoz is igazodnunk kell gytijteményiinkkel.

- Egyes tanulok szocialis - kulturalis hatterébdl eredden sziikség van bizonyos oktatasi segédletek
egész tanévi kolcsonzésére, az ajanlott irodalom nagyobb példanyszamban torténo beszerzésére.

- A kiemelt teriiletek nevelési céljait is figyelembe kell venni.

- Gytjteni kell a miiveltségi teriiletek alapdokumentumait az életkori fokozatok figyelembe

vételével.

6. A {6 gyiijtokor és a mellék gyiijtokor meghatarozasa
- F6 gyiijtokorbe tartoznak az iskola pedagogiai programjabol adodoé feladatok
megvalositasahoz sziikséges dokumentumok. A tanulok tantargyi felkésziilését, mivelodését  segitd
dokumentumok.
- Mellék gytijtékorbe a tanulok tanulmanyait, onképzését, szorakozasat segité dokumentumok
tartozhatnak.

6.1. A f6 gyiijtokorbe tartoz6 dokumentumok
- Iskolai tankonyvek, tanari segédkonyvek,
- Iskolai tinnepélyek megrendezéséhez, tanulmanyi versenyekhez, vetélkedokhoz,
palyazatokhoz sziikséges dokumentumok,
- Helytorténeti kiadvanyok,
- Munkaeszkozként hasznalhat6 ismeretk6z16 irodalom illetve hordozé egyéb dokumentum
- Kotelez6 és ajanlott olvasmanyok.
- Ismeretk6z16 irodalom, a tanult tantargyakban vald elmélyiilést, tajékozodast segité  irodalom.
- Szépirodalmi gylijteményes miivek, szoveggylijtemények,
- Konyvtari tajékoztaté munkat segit6 altalanos és szaklexikonok, enciklopédiak, szotarak,
atlaszok

6.2. A mellék gyiijtokorbe tartozé dokumentumok
- Tanitasi 6rakhoz felhasznalhaté informaciéhordozok.
- Egyéni miivelédést szolgalo igényes szépirodalom.
- Pedagogiai modszertani szakirodalom.
- Konyvtari modszertani szakirodalom.
- Kornyezetvédelemmel és kornyezettudatos neveléssel kapcsolatos szakirodalom.
- Egészségvédelemmel, ¢letmoddal kapcsolatos szakirodalom.
- Drog prevencidval kapcsolatos szakirodalom.
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7. Az dllomany
7.1. Kézikonyvtari allomany
Alapvetden sziikséges
- Altalanos és szaklexikonok
- Altalanos és szakenciklopédiak
- Egy nyelvii szdtarak, fogalomgytijtemények
- Kétnyelvii szotarak
- Adattarak, atlaszok
- Kézi- és segédkonyvek
- Oktatasi segédletek
- Helytorténeti kiadvanyok
- Tankonyvek
- Tantargyakhoz kapcsolodo folyoiratok
- Géppel olvashat6 ismerethordozok (elektronikus dokumentumok) koziil a tantargyakhoz
kapcsolodok

7.2. Ismeretkozl6 irodalom
Biztositani kell a kozismereti, és az iskola profiljaba tartozo, a helyi tantervben meghatarozott
hazi és ajanlott olvasmanyokat, a munkaltatd eszkdzként hasznalatos dokumentumokat.

- A tananyaghoz kapcsolodo ismeretterjeszté irodalom

- A tantargyak alapszintii elméleti €s torténeti 6sszefoglaloi

- Munkaltaté eszkozként hasznalatos alapszintli ismeretkoz16 irodalom

- A tanult tantargyakban vald elmélyiilést és a tananyagon tulmutato tajékozodast kielégito alap-
és kozépszintli ismeretkoz16 irodalom

- Palyavalasztasi utmutatok, felvételi kovetelményeket tartalmazo kiadvanyok

- Az iskolaban oktatott nyelvek segédletei

- Kdrnyezeti nevelés irodalma

- Drog prevencios nevelés irodalma

- Egészségnevelés irodalma

- A tanitast, tanulast segit6 ismeretk6z16 folyodiratok

7.3. Iskolai tankonyvek, tanari segédkonyvek a tanitott tantargyakbdl
Magyar nyelv és irodalom,
Matematika,
Angol és német nyelv,
Természetismeret, Fizika, Kémia, Biologia, Foldrajz,
Enek — zene,
Informatika: Szamitastechnika, Konyvtarhasznalat,
Torténelem, Honismeret,
Médiaismeret,
Testnevelés és sport

7.4. Szépirodalom
- Atfogd, lirai, prozai és dramai antologiak a vilag- és magyar irodalom bemutatasara
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- Kotelez6 és ajanlott olvasmanyok (hazi olvasmanyok 2-3 tanuld/ 1 példany; ajanlott  olvasmanyok
10 tanuld/ 1 példany

- A tananyag altal meghatarozott klasszikus és kortars szerzok valogatott miivei, gylijteményes kotetei

- A magyar és kiilf6ldi népkoltészet és meseirodalom

- A kiemelkedo, de a tananyagban nem, vagy csak érint6legesen szerepld kortars magyar és kiilfoldi
alkotok miivei

- Tematikus antologiak

- Regényes életrajzok, torténelmi regények

- Gyermek- és ifjusagi regények, elbeszélések, verses kotetek

- az iskolaban tanitott nyelvek oktatasahoz, a nyelvtudas szintjének megfelelé olvasmanyos

irodalom

- Alapszintii oktatasban részesiil6 tanulok szamara irodalmi folyoirat

7.5. Pedagogiai gyiijtemény
Gylijteni kell a pedagdgiai szakirodalom és hatartudomanyainak dokumentumait
- pedagdgiai, pszichologiai lexikonokat, enciklopédidkat
- fogalomgyjteményeket, szotarakat
- a tehetséggondozas és felzarkoztatas modszertani irodalmat
- a miiveltségi teriiletek segédkonyveit, segédleteit
- az iskolaval kapcsolatos statisztikai, jogi gylijteményeket
- oktatasi intézmények tdjékoztatoit
- altalanos pedagodgiai és tantargymoddszertani folydiratokat
-az iskola torténetérél szolo, az iskola életével kapcsolatos dokumentumokat

7.6. Konyvtari szakirodalom

Gyfjteni kell:
- A konyvtari feldolgozé munka szabalyait, szabalyzatait tartalmazo segédleteket
- A konyvtarhasznalati ismeretek tanitasahoz kapcsolodd modszertani kiadvanyok
- T4jékoztatd munkahoz sziikséges kézi és segédkonyvek
- Iskolai konyvtarakkal kapcsolatos modszertani szakirodalom
- Konyvtari jogszabalyokat
- Mdédszertani folyoiratokat

7.7. Tankonyvtar
- Az intézményben, érvényben 1év6 tankonyvek, munkafiizetek, feladatlapok (teljességgel).

7.8. Hangz6 anyag és elektronikus informaciéhordozok

- Hangkazettak, CD-k: zenei, irodalmi, nyelvoktatas céljabol, tanari igényekhez mérten

- DVD-k: a kiilonbozo tantargyakhoz (irodalom, torténelem, foldrajz, biologia, médiaismeret)
kapcsolodva magyar és kiilfoldi miivészfilmek; természet- gyermek- ifjusagi és jatékfilmek (valogatva);
kotelezé és ajanlott olvasmanyok filmadaptacioi (valogatva)

- Szamitogéppel olvashatd informacidhordozok (CD-Romok): a tananyag szemléltetését,

tobboldalti bemutatasat, interaktiv elsajatitasat segité anyagok, tanult nyelvek segédletei

(szotarak, lexikonok) gylijtése igazodva a tanari igényekhez
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- Az iskola altal készitett, az iskola életével kapcsolatos elektronikus dokumentumok
- Videokazettakat a tovabbiakban nem gyiijt a kdnyvtar, mert idejét multak, elavultak, a meglévd
allomanyt lehetdség szerint archivalni kell, majd folyamatosan ki kell vonni az  allomanybol.

A megvasarolt tartos tankdnyv, segédkonyv az iskola tulajdonaba, illetéleg az iskola allomanyaba keriil. Ezeket
a tanulok az iskolai kdnyvtarbol kolcsondzhetik a rendeletben eldirtak alapjan.

Legitimacio:

XIII. LEGITIMACIO.

Az intézmény pedagogiai program modositasanak elfogadasa, jovahagyasa:

A Koncz Jozsef Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola hazirendjét elkészitette,

Ujlaki Istvdn mb. f6igazgatod

A programot jovahagyasra bocsatja, az intézmény pedagdgus alkalmazotti kdzdsségének, ezen beliil az
intézmény vezetdinek, szakmai munkakozosség vezetoknek, miivészeti iskola foallasti és oraadd tanarainak,
szakmai vezetdknek, tanitoknak és tanaroknak, valamint azon tamogaté szerveknek, melyek a program
elbiralashoz jogositvannyal rendelkeznek, igy az Intézményi Tanacs, Sziil6i kdzdsség részére.
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MTK. B.1. 3901. Koncz Jézsef Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola
Szamlazasi cim: Miskolci Tankeriileti Kézpont 3527 Miskolc Selyemrét ut 1.

(’ Telephely, 3574. Bécs, Munkacsy ut 7.
j) ! Adészam: 15835293 — 2 — 05. Tel, fax: 06 46 — 318 — 02
A

BOCS OKTATAS OROKOS OKOISKOLA

Baocs, 2026. szeptember honap 21. nap.

ph.

Ujlaki Istvan
mb. féigazgatd

Foigazgato helyettesek

Bundzik Timea Farkas Tibor
Foigazgatd helyettes Dok tanar

Bacs 2026. szeptember 21.
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